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PODSTAWA PRAWNA:

Ustawy

· Ustawa z dnia 8 września 2006 r. o Państwowym Ratownictwie Medycznym (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 91)
· Ustawa z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami (Dz.U. z 2019 r. poz. 1078)
· Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 344) – art. 14 (obowiązek administratora serwisu do usunięcia krzywdzących materiałów)
· Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego – art. 304 § 1 i § 2 (obowiązek zawiadomienia prokuratury/policji o przestępstwie)
· Ustawa o przeciwdziałaniu przemocy domowej – art. 9c (przekazywanie informacji podmiotom współpracującym)
· Kodeks karny – art. 200 § 1 (obcowanie płciowe z małoletnim poniżej 15 lat)

Kodeksy cywilne i pracy

· Kodeks cywilny – art. 23 i art. 24 (ochrona dóbr osobistych, w tym prawa do wizerunku; podstawa do żądania usunięcia materiałów i zadośćuczynienia)
· Kodeks pracy – art. 100 § 2 pkt 4 (obowiązek lojalności pracownika wobec pracodawcy; stosowany przy nielegalnym nagrywaniu przez nauczycieli)
· Kodeks karny – art. 267 § 3 (nielegalne utrwalanie obrazu lub dźwięku)

Kodeksy wykroczeń (podstawy procedury czynu karalnego, art.):

· art. 51 – zakłócenie spokoju lub porządku publicznego
· art. 69 – umyślne niszczenie/usuwanie znaków
· art. 74 – niszczenie znaków ostrzegawczych
· art. 76 – rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny
· art. 85 – samowolne ustawianie/niszczenie znaków
· art. 87 – prowadzenie pojazdu po alkoholu
· art. 119 – kradzież lub przywłaszczenie
· art. 122 – paserstwo

· art. 124 – niszczenie/uszkadzanie cudzej rzeczy
· art. 133 – spekulacja biletami
· art. 143 – utrudnianie korzystania z urządzeń użytku publicznego

Rozporządzenia

· Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (t.j. Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 ze zm.)
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.)
Przepisy branżowe – Karta Nauczyciela

· art. 75 i następne Karty nauczyciela – odpowiedzialność dyscyplinarna nauczycieli (stosowane przy nielegalnym nagrywaniu)
Przepisy RODO

· Rozporządzenie RODO – art. 6 ust. 1 lit. d i e oraz art. 9 ust. 2 lit. c (podstawy przetwarzania danych wrażliwych w kontekście ochrony życia i zdrowia dziecka; stosowane przy próbach samobójczych i przekazywaniu danych instytucjom)
Dokumenty wewnętrzne szkoły

· Statut Szkoły
· Standardy Ochrony Małoletnich
· Plan nadzoru pedagogicznego
· Regulamin zachowania podczas przerw międzylekcyjnych
· Plan profilaktyczno – wychowawczy

[bookmark: _Toc242872881]CELE ZASAD I PROCEDUR:

Celem wprowadzenia zasad i procedur jest zwiększenie bezpieczeństwa uczniów w szkole poprzez usystematyzowanie zasad postępowania wobec uczniów oraz wdrażanie zasad postępowania, warunkujących bezpieczeństwo dziecka.
Procedury	dotyczą	nauczycieli,	rodziców/	prawnych	opiekunów,	uczniów,	pracowników administracyjno - obsługowych.
[bookmark: _Toc242872882]SPOSÓB PREZENTACJI ZASAD I PROCEDUR:

1. Zapoznanie rodziców z treścią procedur na zebraniach do 30 września każdego roku.

2. Zapoznanie uczniów – na lekcjach wychowawczych do 30 września każdego roku.

3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowej.

4. Umieszczenie dokumentu na gazetce informacyjnej.

[bookmark: _Toc242872883]EWALUACJA ROZWIĄZAŃ PROCEDURALNYCH:

1. Monitorowanie prawidłowej realizacji procedur.

2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczeństwa zgodnie z harmonogramem działań, zawartym w Planie nadzoru pedagogicznego.
[bookmark: _Toc242872884]TRYB WPROWADZANIA ZMIAN:

1. Zgłoszenie uwag Zespołowi do spraw bezpieczeństwa.

2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia Zespołu.

3. Zaopiniowanie naniesionych zmian przez Radę Pedagogiczną.

4. Zatwierdzenie dokumentu przez dyrektora szkoły i wprowadzenie go w życie.

[bookmark: _Toc242872885]ZASADY I PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIÓW W SZKOLE
W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przepływu informacji pomiędzy organami szkoły oraz całym środowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w szkole, stosuje się następujące zasady i procedury:


1 [bookmark: _Toc242872886]Procedura zapewnienia bezpieczeństwa uczniów poprzez organizację wejścia do budynku szkoły, wyjścia ze szkoły oraz oczekiwania na autobus szkolny
§ 1. Cel procedury

1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa uczniom oraz uporządkowanie zasad przyprowadzania dzieci do szkoły, organizacji wejścia do budynku, opuszczania szkoły i oczekiwania na autobus szkolny.
2. Procedura służy ograniczeniu sytuacji, w których uczniowie mogliby przebywać bez nadzoru osób dorosłych.
§ 2. Zakres obowiązywania

1. Procedura obowiązuje uczniów, rodziców i opiekunów prawnych, nauczycieli oraz pracowników szkoły.
2. Do przestrzegania zasad zobowiązane są wszystkie osoby uczestniczące w organizacji przyprowadzania i odbierania uczniów oraz sprawujące nad nimi opiekę na terenie szkoły.
§ 3. Organizacja przyprowadzania uczniów i wejścia do szkoły

1. Rodzice zobowiązani są do doprowadzenia dzieci pod szkołę, skąd uczniowie będą odbierani przez pracowników placówki.
2. Po godzinie 8:00 wszystkie wejścia do szkoły pozostają zamknięte.

3. Po zamknięciu wejść dostęp do budynku odbywa się zgodnie z zasadami ustalonymi przez dyrektora szkoły, z uwzględnieniem uzasadnionych sytuacji oraz konieczności zapewnienia.

4. Przy drzwiach wejściowych dyżury pełnią wyznaczeni pracownicy obsługi.

5. Pracownicy pełniący dyżur zwracają uwagę na bezpieczeństwo osób wchodzących do budynku; zabronione jest wejście do szkoły osobom nieupoważnionym. Na czas obowiązywania procedury szkoła prowadzi rejestr osób wchodzących do budynku szkoły.
§ 4. Zasady opuszczania budynku szkoły

1. Uczniowie mogą opuszczać budynek szkoły po zakończeniu zajęć, zgodnie z obowiązującym planem i organizacją pracy szkoły.
2. W sytuacjach szczególnych wcześniejsze wyjście ucznia odbywa się zgodnie z zasadami przyjętymi w szkole, w szczególności po uzyskaniu wymaganej zgody rodzica lub opiekuna prawnego.
3. Nauczyciele i inni pracownicy szkoły zobowiązani są do przestrzegania zasad bezpieczeństwa uczniów podczas organizacji ich wyjścia z budynku.
§ 5. Zasady oczekiwania na autobus szkolny

1. Uczniowie oczekujący na autobus szkolny przebywają w wyznaczonym miejscu – na łączniku szkolnym.
2. Wyjście uczniów na zewnątrz w związku z oczekiwaniem na autobus odbywa się wyłącznie w obecności opiekuna.
3. Osoba sprawująca opiekę odpowiada za nadzorowanie uczniów w zakresie powierzonych jej obowiązków oraz przestrzeganie zasad bezpieczeństwa.
4. Uczniowie zobowiązani są do stosowania się do poleceń osób sprawujących opiekę.

§ 6. Obowiązki pracowników szkoły

1. Pracownicy szkoły realizują zadania związane z organizacją wejścia i wyjścia uczniów zgodnie z przydzielonymi obowiązkami.
2. Pracownicy pełniący dyżury przy wejściu dbają o przestrzeganie ustalonych zasad i reagują na

zauważone sytuacje mogące stwarzać zagrożenie.

3. W przypadku stwierdzenia zagrożenia bezpieczeństwa ucznia pracownik niezwłocznie podejmuje działania adekwatne do sytuacji i informuje dyrektora szkoły lub osobę przez niego wyznaczoną.
§ 7. Obowiązki rodziców i opiekunów prawnych

1. Rodzice i opiekunowie prawni są zobowiązani do zapoznania się z obowiązującymi zasadami oraz do ich przestrzegania.
2. Rodzice współpracują ze szkołą w zakresie organizacji przyprowadzania i odbierania dzieci oraz zapewnienia im bezpieczeństwa.
3. Wszelkie szczególne sytuacje związane z wejściem ucznia do szkoły lub jego wcześniejszym wyjściem należy zgłaszać zgodnie z zasadami przyjętymi w placówce.
§ 8. Postanowienia końcowe

1. Wszyscy pracownicy szkoły są zobowiązani do zapoznania się z procedurą i stosowania jej postanowień w zakresie swoich obowiązków.
2. Rodzice i opiekunowie prawni są informowani o obowiązujących zasadach za pośrednictwem przyjętych w szkole kanałów komunikacji.
3. Za wdrożenie procedury i nadzór nad jej przestrzeganiem odpowiada dyrektor szkoły.

2 [bookmark: _Toc242872887]Zasady kontaktów z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczące konkretnego ucznia i problemów dydaktyczno - wychowawczych z nim związanych rodzice/ prawni opiekunowie uzgadniają (w zależności od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu lub wychowawcą klasy. Jeżeli efekt tych rozmów nie satysfakcjonuje ich, udają się do dyrektora szkoły.
2. Rodzice/ prawni opiekunowie bezpośrednio kontaktują się z nauczycielem w czasie zebrań ogólnych. W sytuacjach szczególnych możliwy jest kontakt pośredni – po wcześniejszym uzgodnieniu z nauczycielem.

3. Głównym kontaktem nauczyciela z rodzicami jest dziennik elektroniczny. Możliwy jest także kontakt telefoniczny, e–mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.
2 [bookmark: _Toc242872888]Zasady prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczącej odbierania dziecka po zajęciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach
1. Wychowawca zbiera od rodziców/prawnych opiekunów oświadczenia według przyjętego przez szkołę wzoru (termin – do 15 września lub według zalecenia dyrektora szkoły), w których rodzice/ prawni opiekunowie wyrażają zgodę na samodzielne powroty dziecka ze szkoły po zajęciach dydaktycznych do domu, przejmując za nie odpowiedzialność w tym czasie.
2. Wychowawca zbiera od rodziców/ prawnych opiekunów oświadczenia według przyjętego przez szkołę wzoru (termin – przed planowaną imprezą), w których rodzice/ prawni opiekunowie wyrażają zgodę na samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do domu, przejmując za nie odpowiedzialność w tym czasie.

3. Wychowawca gromadzi i przechowuje oświadczenia w teczce wychowawcy do końca roku szkolnego.
4. Wychowawca klasy I–III zamieszcza nazwiska dzieci posiadających pozwolenie na samodzielny powrót w dzienniku, w rubryce „Notatki" (termin – do 20 września).
5. Sporadyczny samodzielny powrót dziecka – ucznia klas I–III udokumentowany jest stosownym oświadczeniem, które mają obowiązek złożyć rodzice/prawni opiekunowie. Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzących ostatnią lekcję w klasie.
6. Uczniowie klas IV–VIII, których rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazili zgody na samodzielny powrót po zajęciach dydaktycznych ze szkoły do domu, są odbierani zgodnie z zasadami ustalonymi z wychowawcą.
7. Procedura gromadzenia wyżej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w każdym roku szkolnym.
3 [bookmark: _Toc242872889]Procedura dotycząca uchylania się od realizacji obowiązku szkolnego
1. Do 18 roku życia dziecko jest objęte obowiązkiem szkolnym.

2. Rodzice/prawni opiekunowie są zobowiązani do zapewnienia regularnego uczęszczania ucznia na zajęcia szkolne.
3. Uczniowie są zobowiązani do udziału w zajęciach edukacyjnych. Nieobecność na zajęciach uzasadniają tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.
4. Wychowawcy i nauczyciele uczący mają bezwzględny obowiązek sprawdzania stanu obecności uczniów na lekcjach.
5. W przypadku częstej, powtarzającej się nieobecności ucznia na lekcjach danego przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawcę klasy.
6. Wychowawca na bieżąco analizuje frekwencję uczniów na zajęciach lekcyjnych.

7. W przypadku stwierdzenia, że nieusprawiedliwione nieobecności przekraczają 30% obowiązkowych zajęć edukacyjnych za okres jednego miesiąca, wychowawca wysyła upomnienie do rodziców/ prawnych opiekunów (list polecony za potwierdzeniem odbioru, kserokopię należy złożyć w sekretariacie szkoły).
8. Jeśli w ciągu dwóch tygodni uczeń nie rozpocznie regularnego uczęszczania na zajęcia, wychowawca wysyła drugie upomnienie i jednocześnie wzywa rodziców/ prawnych opiekunów do szkoły.
9. Wychowawca przeprowadza rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami i jednocześnie przypomina o prawnych skutkach nieposyłania dziecka do szkoły (rodzic/ prawny opiekun podpisuje się pod notatką sporządzoną przez wychowawcę).
10. W przypadku dalszego uchylania się ucznia od spełniania obowiązku szkolnego, gdy nieusprawiedliwione nieobecności za okres jednego miesiąca przekraczają 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych, wychowawca wysyła do rodzica/ prawnego opiekuna trzecie upomnienie,	a dyrektor szkoły kontaktuje się z policją, celem przeprowadzenia wywiadu środowiskowego.
11. Niepodjęcie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu terminie powoduje wystąpienie dyrektora szkoły do organu prowadzącego o wszczęcie egzekucji w trybie przepisów o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (kara grzywny wobec rodziców/ prawnych opiekunów).
12. Z powodu nieobecności ucznia na zajęciach edukacyjnych, przekraczającej połowę czasu przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczeń może nie być klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotów, jeżeli brak jest podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.
4 [bookmark: _Toc242872890]Procedura usprawiedliwiania nieobecności uczniów

1. Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecności w terminie 7 dni od powrotu dziecka do szkoły.
2. Za uzasadnioną nieobecność uznawane są: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. Inne przyczyny nieobecności są nieuzasadnione i nie będą uwzględniane. Decyzję, czy daną nieobecność uznać za uzasadnioną, podejmuje wychowawca.

3. O dłuższej, trwającej powyżej 3 dni, przewidywanej nieobecności (np. choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium), rodzice/ prawni opiekunowie zobowiązani są niezwłocznie powiadomić wychowawcę lub sekretariat szkoły.
4. Jeżeli nieobecność ucznia się przedłuża, a wychowawca nie posiada żadnej wiedzy co do powodów nieobecności, natychmiast uruchamia procedury dotyczące uchylania się od realizacji obowiązku szkolnego.
5. Wychowawca na bieżąco kontroluje frekwencję i w niepokojących przypadkach kontaktuje się z rodzicami ucznia.
6. Wychowawca uwzględnia nieusprawiedliwione nieobecności przy wystawianiu oceny zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkoły.
5 [bookmark: _Toc242872891]Procedura zwolnienia uczniów z zajęć dydaktycznych

1. Uczeń może być zwolniony z zajęć lekcyjnych w danym dniu przez wychowawcę lub nauczyciela prowadzącego lekcję tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prośby rodzica/ prawnego opiekuna.
2. Uczeń posiadający stałe lub czasowe zwolnienie z zajęć (religii, wychowania fizycznego, edukacji zdrowotnej), jeżeli są to zajęcia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, może – na podstawie pisemnej prośby rodziców/ prawnych opiekunów – nie uczestniczyć w nich.
6 [bookmark: _Toc242872892]Procedura postępowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoły przez ucznia
1. W przypadku samowolnego opuszczenia zajęć przez ucznia nauczyciel, na którego zajęciach miało to miejsce, zobowiązany jest zaznaczyć nieobecność ucznia na lekcji oraz niezwłocznie powiadomić wychowawcę lub dyrektora.
2. Wychowawca lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniałej sytuacji rodzica/ prawnego opiekuna, a w uzasadnionych przypadkach, przy braku kontaktu z rodzicami/ prawnymi opiekunami, powiadamia policję.

7 [bookmark: _Toc242872893]Procedura postępowania z uczniem, który ma dolegliwości zdrowotne na lekcji
W przypadku stwierdzenia, że uczniowi coś dolega podczas lekcji podejmuje się następujące działania:

1. Nauczyciel kontaktuje się z rodzicami/ prawnymi opiekunami i ustala z nimi dalsze postępowanie w sprawie ucznia.
2. W przypadku niemożliwości kontaktu z rodzicami, nauczyciel kontaktuje się z wychowawcą klasy lub dyrektorem, którzy ustalają dalsze działania. W uzasadnionych przypadkach wzywają pogotowie ratunkowe.



8 [bookmark: _Toc242872894]Procedura postępowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaźnej
1. Nauczyciel, który podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaźnej, zobowiązany jest do zgłoszenia tego faktu dyrektorowi.
2. Po przeprowadzonym rozpoznaniu dyrektor informuje rodziców/ prawnych opiekunów i kieruje ich do lekarza.
3. Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystąpienia choroby zakaźnej dyrektor zarządza przeprowadzenie wzmożonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami udzielonymi przez lekarza.
4. Wychowawcy, przy współpracy z pielęgniarką środowiskową, przeprowadzają pogadanki tematyczne i odnotowują ten fakt w dzienniku elektronicznym.
9 [bookmark: _Toc242872895]Procedura postępowania w razie wypadku na terenie szkoły

1. Każdy pracownik szkoły, który zauważył lub dowiedział się o wypadku powinien niezwłocznie:

a) zapewnić poszkodowanemu opiekę,

b) udzielić pierwszej pomocy (w miarę możliwości),

c) sprowadzić fachową pomoc medyczną (w razie potrzeby).

2. W dalszej kolejności pracownik powiadamia dyrektora szkoły.

3. Dyrektor szkoły powiadamia rodziców/ prawnych opiekunów ucznia.

4. Dyrektor szkoły lub upoważniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

5. Dyrektor szkoły powołuje zespół powypadkowy, który sporządza protokół powypadkowy.

10 [bookmark: _Toc242872896]Procedura postępowania w sytuacji zaistnienia wypadku ze skutkiem śmiertelnym
1. Jeżeli w wyniku wypadku nastąpił zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzący zajęcia edukacyjne zabezpiecza miejsca zdarzenia i natychmiast wzywa dyrektora szkoły.
2. Dyrektor szkoły informuje o zdarzeniu policję, rodziców, organ prowadzący (Gminę Dzierzążnia) oraz organ nadzoru pedagogicznego (Mazowieckie Kuratorium Oświaty).
3. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by było możliwe pełne ustalenie okoliczności i przyczyn zdarzenia.
4. Celem ustalenia okoliczności wypadku dyrektor szkoły powołuje komisję badającą przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokół, który musi zawierać wnioski mające wyeliminować podobne zdarzenia.
11 [bookmark: _Toc242872897]Procedury postępowania w przypadku próby samobójczej ucznia
11.1 [bookmark: _Toc242872898]Postępowanie w przypadku stwierdzenia występowania u ucznia czynników wskazujących na ryzyko zachowań samobójczych
O wysokim ryzyku zachowań samobójczych świadczyć może wystąpienie przynajmniej jednego z poniższych czynników:
1. Mówienie o poczuciu beznadziejności, bezradności.

2. Mówienie wprost lub pośrednio o samobójstwie.

3. Unikanie kontaktów z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie się w sobie.

4. Zaniechanie zajęć, które dotychczas sprawiały uczniowi przyjemność.

5. Przejawianie dużych zmian charakteru, nastroju, występowanie nietypowych zachowań dla danego ucznia.
6. Przejawianie innych zachowań ryzykownych: okaleczanie się, zażywanie narkotyków, spożywanie alkoholu.
7. Przejawianie zainteresowania tematyką śmierci, umierania itp.

8. Fascynacja znanymi osobami, które popełniły samobójstwo.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia, wychowawca, pedagog i – jeśli sytuacja tego wymaga – psycholog szkolny podejmują odpowiednie działania interwencyjne:
1. Jednoznacznie ustalają, które z w/w przesłanek występują u danego ucznia.

2. Przeprowadzają analizę sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstępnego ustalenia przyczyn, kontaktują się z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia.
3. Przekazują informację o zagrożeniu rodzicom i dyrektorowi szkoły.

4. Ustalają z rodzicami zasady wzajemnych kontaktów proponują objęcie ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną na terenie szkoły lub poza nią.
11.2 [bookmark: _Toc242872899]Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń zamierza popełnić samobójstwo
(Informacja od samego ucznia, kolegów, rodziny, osób postronnych).

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia wychowawca, pedagog, psycholog szkolny oraz Dyrektor Szkoły podejmują następujące działania:
1. Nie pozostawiają ucznia samego, próbują przeprowadzić go w ustronne, bezpieczne miejsce.

2. Informują o zaistniałej sytuacji i zagrożeniu rodziców oraz przekazują dziecko pod opiekę rodziców lub jeżeli przyczyną zagrożenia jest sytuacja domowa ucznia, informują odpowiednie instytucje.
3. Jeżeli sytuacja tego wymaga, wzywają pogotowie ratunkowe informując dyspozytora o zamiarach ucznia.
11.3 [bookmark: _Toc242872900]Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą
Po powzięciu informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą dyrektor szkoły, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny podejmują następujące działania:
1. Jeśli próba samobójcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik) powiadamia o tym fakcie Dyrektora Szkoły, a ten rodzica.
2. Wzywają pogotowie ratunkowe informując dyspozytora o zdarzeniu.

3. Dyrektor szkoły, pedagog lub psycholog szkolny i wychowawca dokonują oceny sytuacji i przeprowadzają rozmowę wspierająca z rodzicami oraz przekazują informacje dotyczące pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
4. O próbie samobójczej dyrektor informuje Radę Pedagogiczną w celu podjęcia wspólnych działań oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoły przez wszystkich nauczycieli,
5. Pedagog lub psycholog szkolny planuje dalsze działania mające na celu zapewnienie uczniowi bezpieczeństwa w szkole, atmosfery życzliwości i wsparcia oraz przekazują rodzicom informacje o możliwościach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkołą.
6. W przypadku śmierci ucznia w wyniku samobójstwa dyrektor szkoły informuje organ prowadzący i nadzorujący szkołę o zaistniałej sytuacji,
7. Pedagog, psycholog szkolny oraz wychowawca udzielają pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoły (przede wszystkim grupie klasowej).

11.4 [bookmark: _Toc242872901]Postępowanie w przypadku powrotu ucznia do szkoły po powziętej próbie samobójczej lub dłuższym pobycie w szpitalu (zaburzenia psychiczne)
1. Warunkiem powrotu do szkoły (po powziętej próbie samobójczej lub dłuższym pobycie w szpitalu w związku z wszelkiego rodzaju zaburzeniami psychicznymi/ emocjonalnymi) jest dostarczenie informacji/ zaświadczenia od lekarza o braku przeciwwskazań do uczenia się dziecka na terenie szkoły w grupie klasowej.
2. Pedagog i/lub psycholog szkolny (współpracując z wychowawcą) otaczają opieką ucznia poprzez udzielenie wsparcia w postaci rozmów, spotkań, kontaktu z rodzicami. W miarę konieczności wskazują miejsca, w których jest możliwe skorzystanie z terapii i fachowej opieki specjalistów.
3. W przypadku zaistnienia przesłanek mogących świadczyć o pogorszeniu stanu zdrowia rodzic po uzyskaniu takiej informacji ze szkoły, ma obowiązek odebrać dziecko ze szkoły i udać się do odpowiedniego specjalisty.
4. Przy każdej kolejnej interwencji szkoła wymaga od rodzica przedstawienia zaświadczenia od lekarza o braku przeciwwskazań do kontynuowania nauki w placówce.
12 [bookmark: _Toc242872902]Procedura postępowania z uczniem, który w sposób niewłaściwy zachowuje się na lekcji
1. Nauczyciel podejmuje działania, mające na celu podporządkowanie się ucznia regulaminowi szkolnemu.
2. W sytuacjach szczególnie trudnych, wyjątkowych, proszony jest o interwencję dyrektor.

3. Nauczyciel zgłasza po lekcji sprawę do wychowawcy klasy.

4. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca w razie potrzeby wzywa rodziców/ prawnych opiekunów w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.
5. Wychowawca może zastosować kary przewidziane w Statucie Szkoły.

6. Jeżeli jest to zachowanie incydentalne, szkoła pozostaje w bezpośrednim kontakcie z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jeżeli są to sytuacje nawracające, ustala się system pracy z uczniem i oddziaływań indywidualnych (wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie), w celu eliminacji zachowań niepożądanych. O uzgodnieniach informuje się dyrektora.
13 [bookmark: _Toc242872903]Zasady zapewnienia bezpieczeństwa dziecka w sieci

1. Wszystkie komputery, z których korzystają uczniowie, są zabezpieczone odpowiednim oprogramowaniem, utrudniającym dostęp do treści niepożądanych.
2. Uczniowie mogą korzystać z Internetu wyłącznie pod kontrolą nauczyciela.

3. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a) powinni przestrzegać zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo poznanych osób,
b) nie powinni udostępniać swoich danych osobowych,

c) nie mogą zapisywać na dysku komputerów plików graficznych, muzycznych, filmowych itp., ściągniętych z Internetu,
d) nie mogą umieszczać treści obraźliwych,

e) powinni przestrzegać zasad netykiety,

f) w razie wystąpienia sytuacji wątpliwej i niejasnej powinni zwrócić się do nauczyciela o pomoc.

4. Wychowawca ma obowiązek uświadomić rodzicom/ prawnym opiekunom zagrożenia związane z Internetem.
5. Wszystkie incydenty, które nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiązek zgłosić odpowiednim organizacjom i instytucjom, zajmującym się ściganiem przestępstw internetowych.

14 [bookmark: _Toc242872904]Zasady używania telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych
1. W szkole obowiązuje całkowity zakaz używania telefonów komórkowych (aparaty powinny być wyłączone i schowane).
2. Nagrywanie dźwięku i obrazu za pomocą telefonu bądź innego nośnika jest zabronione.

3. Uczeń zobowiązany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych zajęć (np. na wycieczce, w kinie).
4. Jeżeli uczeń nie przestrzega powyższych zasad otrzymuje uwagi negatywne zgodne z zasadami oceniania zachowania.
5. Nauczyciel może skonfiskować telefon ucznia i przetrzymać go do momentu odebrania urządzenia przez rodziców/ opiekunów prawnych.
15 [bookmark: _Toc242872905]Procedura postępowania na wypadek wystąpienia agresywnych zachowań w szkole
1. Każdy nauczyciel, który zauważył agresję fizyczną lub słowną, powinien:

a) bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska,

b) upomnieć osoby, które stosują względem siebie przemoc,

c) wpisać uwagi dotyczące zachowania uczniów w e-Dzienniku,

d) powiadomić o incydencie pedagoga i dyrektora szkoły, wychowawcę oraz rodziców agresora i ofiary,
e) W przypadku zagrożenia życia (stan nieprzytomny):

– pracownik szkoły obecny przy zaistniałej sytuacji wzywa natychmiast karetkę pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodziców.

f) Opiekę nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez możliwości udzielenia zgody na operację, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły.
g) Decyzję o dalszym leczeniu dziecka podejmują rodzice poszkodowanego.

2. Pedagog i wychowawcy klas przeprowadzają rozmowy z rodzicami obydwu stron oraz ze sprawcą i ofiarą. Z rozmów sporządzają notatkę.
3. Wychowawca klasy, w której miało miejsce zdarzenie ma obowiązek przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat agresji – samodzielnie lub z pomocą kompetentnych osób (policji, pedagoga).
4. W przypadku ucznia często popadającego w konflikty lub który stworzył swoim zachowaniem realne zagrożenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowę rodziców/ prawnych opiekunów ucznia, informuje o negatywnych zachowaniach i uświadamia o ich konsekwencjach.
5. Jeżeli powyższe działania nie przynoszą skutku, wychowawca stosuje odpowiednie kary przewidziane w Statucie Szkoły lub zawiadamia odpowiednie służby adekwatnie do sytuacji (GOPS, sąd rodzinny, policja).
16 [bookmark: _Toc242872906]Procedura postępowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych
1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzającej na terenie szkoły, należy:

a) zachować szczególne środki ostrożności,

b) zabezpieczyć substancję przed dostępem do niej uczniów oraz ew. jej zniszczeniem,

c) powiadomić dyrektora szkoły, który powiadamia policję,

d) ustalić (jeżeli to możliwe), do kogo znaleziona substancja należy,

e) przekazać Policji zabezpieczoną substancję oraz informację o zaistniałej sytuacji,

f) opracować i prowadzić projekty edukacyjne dotyczącej problematyki.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie środków odurzających należy:

a) odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie,

b) powiadomić pedagoga,

c) powiadomić dyrektora szkoły, dyrektor powiadamia policję,

d) zażądać od ucznia w obecności innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji,

e) zażądać od ucznia pokazania zawartości plecaka oraz zawartości kieszeni w obecności innej osoby/pedagoga,
f) powiadomić rodziców ucznia,

g) poinformować rodziców o obowiązujących procedurach w szkole,

h) przeprowadzić z uczniem w obecności rodziców dziecka rozmowę. W dalszej kolejności należy objąć ucznia działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia należy udzielić również rodzicom ucznia,
i) podjąć wraz z rodzicami działania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania środków odurzających.
3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

a) powiadomić wychowawcę klasy ucznia,

a) odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie, powiadomić pedagoga,

b) przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga,

c) powiadomić dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji,

d) powiadomić rodziców ucznia z prośbą o przybycie do szkoły,

e) poinformować rodziców o obowiązującej w szkole procedurze postępowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejności należy objąć ucznia

działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia należy udzielić również rodzicom ucznia,
f) przeprowadzić rozmowę z rodzicami wskazując argumenty dla zagrożenia zdrowia, wskazać działania, instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji,
g) powiadomić rodziców ucznia z prośbą o przybycie do szkoły,

h) poinformować rodziców o obowiązującej w szkole procedurze postępowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejności należy objąć ucznia działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia należy udzielić również rodzicom ucznia,
i) przeprowadzić rozmowę z rodzicami wskazując argumenty dla zagrożenia zdrowia, wskazać działania, instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji,
j) powiadomić właściwe instytucje zajmujące się zdrowiem ucznia.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

a) przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy,

b) poinformować pedagoga,

c) w momencie rozpoznania odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie,

d) przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga,

e) poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji,

f) wezwać do szkoły rodziców ucznia,

g) przekazać rodzicom informację o obowiązującej procedurze postępowania,

h) przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem,

i) zobowiązać rodziców do pomocy dziecku w odstąpieniu odurzania się, wskazać działania, instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji.

j) opracować działania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem,

k) wdrożyć program wychowawczo - profilaktyczny. Monitorować i ewaluować efekty,

l) powiadomić właściwe instytucje zajmujące się zdrowiem ucznia.

5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia „dopalaczami”:

a) przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy,

b) w momencie rozpoznania odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie,

c) poinformować pedagoga/psychologa szkolnego,

d) przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga,

e) poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji,

f) wezwać karetkę pogotowia ratunkowego,

g) wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia,

h) przekazać rodzicom informację o obowiązującej procedurze postępowania,

i) przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem w ich obecności lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji,
j) udzielić pomocy i zobowiązać rodziców do pomocy dziecku w odstąpieniu od odurzania się,

k) opracować działania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem,

l) wdrożyć program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorować i ewaluować efekty,

m) powiadomić właściwe instytucje zajmujące się zdrowiem ucznia.

6. W przypadku odmowy współpracy przez rodziców:

a) szkoła pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rodzinny lub Policję,

b) powiadomione instytucje wdrażają obowiązujące procedury postępowania,

c) szkoła współpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia,

d) szkoła udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postępowania z uczniem,

e) Szkoła Podstawowa im. Wandy Chotomskiej w Nowych Kucicach prowadzi regularnie zajęcia z zakresu zagrożenia zdrowia środkami niebezpiecznymi raz – dwa razy w roku (współpraca
z Policją),

f) zapoznaje uczniów z zakresu stosowania obowiązującego w szkole Prawa,

g) realizuje projekty edukacyjne z uczniami o współczesnych zagrożeniach,

h) prowadzi szkolenia dla rodziców o zagrożeniach zdrowia dzieci (spotkanie z Policją raz – dwa razy w roku szkolnym),
i) prowadzi ciągłą obserwację uczniów w kontekście ich zdrowia i bezpieczeństwa,

j) umieszcza tablicę szkolną z nazwami instytucji pomocowych zajmujących się uzależnieniami i wsparciem psychologiczno- pedagogicznym,
k) zapoznaje uczniów się na bieżąco z przepisami obowiązującego Prawa w zakresie zdrowia i bezpieczeństwa uczniów.
17 [bookmark: _Toc242872907]Procedura postępowania na wypadek wystąpienia kradzieży lub wymuszenia pieniędzy lub przedmiotów wartościowych
1. Poinformowanie przez wychowawcę do 30 września każdego roku uczniów i rodziców/prawnych opiekunów o tym, że:
a) cenne przedmioty nie powinny być przynoszone do szkoły,

b) w sytuacjach, kiedy giną uczniowi rzeczy, szkoła nie prowadzi śledztwa.

2. Bezpośrednio po zauważeniu kradzieży poszkodowany powinien zgłosić ten fakt wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowę ze świadkami – jeśli tacy są wskazani.

4. Jeśli świadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradzieży, należy:

a) poinformować rodziców/prawnych opiekunów poszkodowanego o kradzieży,

b) przekazać rodzicom/prawnym opiekunom informację o możliwości zgłoszenia tego faktu policji.

5. Jeśli świadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawcę kradzieży, należy:

a) wezwać rodziców/prawnych opiekunów zainteresowanych stron,

b) przeprowadzić mediacyjną rozmowę wychowawczą rodziców/prawnych opiekunów i uczniów.

6. Wychowawca klasy, w której miało miejsce takie zdarzenie, ma obowiązek przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradzieży – samodzielnie lub z pomocą kompetentnych osób (policjant, pedagog, psycholog).
18 [bookmark: _Toc242872908]Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia
1. W przypadku powzięcia przez nauczyciela/rodzica lub inną osobę informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole należy bezzwłocznie powiadomić dyrektora szkoły oraz administratora sieci o zaistniałym zdarzeniu.
2. W przypadku, gdy uczeń przekazuje informację o osobach, które pokazywały materiały pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych konsekwencji, które mogą być związane z przemocą kierowaną wobec tego ucznia przez sprawców zdarzenia.
3. Dyrektor Szkoły winien przekazać informację o stwierdzonym zagrożeniu pracownikom szkoły.

4. Wychowawca klasy i pedagog winien podjąć działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania zagrożeń, jakie niesie za sobą upublicznianie materiałów o charakterze pornograficznym oraz wskazania możliwych konsekwencji tego typu działań.

5. Dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia, który rozpowszechniał materiały pornograficzne.
6. Wychowawca lub pedagog winien przeprowadzić rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
7. Wychowawca klasy i pedagog winien podjąć działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania zagrożeń, jakie niesie za sobą upublicznianie materiałów o charakterze pornograficznym oraz wskazania możliwych konsekwencji tego typu działań.
8. Wychowawca lub pedagog winien przeprowadzić rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
19 [bookmark: _Toc242872909]Procedura postępowania na wypadek popełnienia przez ucznia czynu karalnego
Podstawy uruchomienia działań:

art. 51 – zakłócenie spokoju lub porządku publicznego,

art. 69 – umyślne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znaków,

art.74 – niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znaków ostrzegawczych, art.76 – rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,
art. 85 – samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znaków, art.87 – prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu,
art. 119 – kradzież lub przywłaszczenie,

art. 122 – paserstwo czyli nabycie mienia, wiedząc o tym, że pochodzi ono z kradzieży, art. 124 – niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 133 – spekulacja biletami, tzw. konik,

art. 143 – utrudnianie lub uniemożliwianie korzystania z urządzeń użytku publicznego.

1. Osoba będąca świadkiem/dostrzegła zagrożenie zobowiązana jest do powiadomienia dyrektora szkoły.
2. Dyrektor szkoły odpowiada za ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoły, wyznaczone przez niego osoby winny zatrzymać i przekazać go dyrektorowi szkoły lub pedagogowi pod opiekę.
4. Dyrektor szkoły winien powiadomić rodziców ucznia o zaistniałym przypadku.

5. Dyrektor szkoły jest zobowiązany do niezwłocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy sprawa jest poważna (np. rozbój, uszkodzenie ciała itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość jest nieznana. Do jego obowiązków należy także zabezpieczenie ewentualnych dowodów lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich Policji.
20 [bookmark: _Toc242872910]Procedura postępowania na wypadek ucznia będącego ofiarą czynu karalnego
1. Osoba będąca świadkiem, która dostrzegła zagrożenie, winna udzielić ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnić jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznała obrażeń.
2. Świadek powinien powiadomić o sytuacji dyrektora szkoły.

3. Obowiązkiem dyrektora szkoły jest niezwłoczne powiadomienie rodziców ucznia - ofiary czynu karalnego.
4. Dyrektor szkoły winien niezwłocznie wezwać Policję, szczególnie w przypadku, kiedy istnieje konieczność  profesjonalnego  zabezpieczenia  śladów  przestępstwa,  ustalenia  okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.
5. Ofiara czynu karalnego powinna otrzymać pomoc, wsparcie psychologiczne.

21 [bookmark: _Toc242872911]Procedura postępowania w sytuacji krzywdzenia dzieci

1. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dzieci jest oddzielnym dokumentem szkolnym.
2. W przypadku podejrzenia lub rozpoznania krzywdzenia dziecka szkoła działa według przyjętych Standardów Ochrony Małoletnich.
22 [bookmark: _Toc242872912]Procedura postępowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez ucznia
1. Świadek zdarzenia (uczeń, nauczyciel, pracownik szkoły) przekazuje informacje o zaistniałym zdarzeniu wychowawcy ucznia, który dopuścił się czyn zabronionego lub – w przypadku nieobecności wychowawcy – bezpośrednio dyrektorowi.
2. Świadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawcę) w czasie zaistniałego zdarzenia sporządza notatkę służbową i przekazuje ją wychowawcy klasy.
3. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowę z uczniem (sprawcą czynu), podkreślając naganność postępowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.
4. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia. Przekazuje im zawiadomienie dotyczące wyrządzonej szkody i ustala formę naprawy szkody. Jednocześnie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich odpowiedzialności za wychowanie dziecka, podkreślając obowiązek wpojenia zasad wyłączających wyrządzanie szkód, naruszanie zasad współżycia  społecznego,  niszczenie  mienia,  popełnianie  wykroczeń czy  przestępstw  oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialności za ewentualne błędy wychowawcze.
5. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiają dobrowolnego naprawienia wyrządzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawę do dyrektora.
6. Dyrektor przeprowadza rozmowę z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami, informując ich o dalszej procedurze postępowania. W razie konieczności  rozmowa przeprowadzana jest w obecności specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowej Policji.

7. Dyrektor i specjalista ds. nieletnich podejmują decyzję o skierowaniu sprawy do Sądu Rejonowego w Płońsku.
8. Dalsze postępowanie leży w kompetencji w/w instytucji.

23 [bookmark: _Toc242872913]Procedura postępowania w przypadku ucznia zagrożonego demoralizacją
1. Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga lub psychologa szkolnego i dyrektora szkoły.
3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym.
4. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję (specjalistę ds. nieletnich).
5. Podobnie, w sytuacji, gdy, szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.
6. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, zgodnie z art. 304 § 2 Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks postępowania karnego, dyrektor szkoły jako przedstawiciel instytucji jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub policję.
24 [bookmark: _Toc242872914]Procedura postępowania z wagarującym uczniem

W sytuacji, gdy wychowawca podejrzewa, że uczeń jest nieobecny w szkole z powodu wagarów:

1. Kontaktuje się z rodzicem.
2. Jeżeli podejrzenia się potwierdziły, po przyjściu ucznia do szkoły przeprowadza z nim rozmowę wychowawczą. Zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem.
3. Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecności (nawet w sytuacji usprawiedliwienia od rodziców).
4. W przypadku powtarzającej się nieusprawiedliwionej nieobecności ucznia, wychowawca powiadamia o tej sytuacji pedagoga, który przeprowadza z uczniem rozmowę motywującą, spisuje kontrakt lub podejmuje inne środki oddziaływania wychowawczego.
5. Jeśli szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję – specjalistę d.s. nieletnich. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.
25 [bookmark: _Toc242872915]Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia palenia papierosów lub e- papierosa przez ucznia
1. Nauczyciel, który zauważy ucznia palącego papierosa lub e-papierosa nakazuje mu przerwanie palenia i rekwiruje jego używkę.
2. Zgłasza fakt wychowawcy klasy i przekazuje mu zabrane papierosy.
3. Wychowawca powiadamia o fakcie rodziców/prawnych opiekunów ucznia oraz dyrekcję i zobowiązuje rodziców do szczególnego nadzoru nad dzieckiem, następnie przekazuje rodzicom zabrane uczniowi papierosy.
4. Przeprowadzenie przez wychowawcę rozmowy dyscyplinującej i profilaktycznej – powiadomienie ucznia w obecności rodziców o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepełnoletnie.
5. W przypadku powtarzających się sytuacji palenia przez ucznia papierosów, wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego.
6. Zastosowanie kary regulaminowej, np. obniżenie oceny z zachowania.

26 [bookmark: _Toc242872916]Procedura postępowania w przypadku zachowania uniemożliwiającego prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania w stosunku do rówieśników, nauczyciela, głośne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela)
1. Upomnienie słowne.
2. Próba uspokojenia sytuacji w klasie.
3. Powiadomienie wychowawcy klasy, pedagoga lub psychologa szkolnego.
4. Powiadomienie rodziców (prawnych opiekunów oraz ewentualnie kuratora sądowego).
5. W przypadku braku reakcji na interwencję nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie dyrekcji szkoły.
6. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoły (nagana dyrekcji, obniżenie oceny z zachowania, przeniesienie do innego oddziału).
7. Systematyczne spotkania z pedagogiem/ psychologiem szkolnym.

27 [bookmark: _Toc242872917]Procedura postępowania w przypadku, gdy uczeń korzysta z telefonu komórkowego lub innych urządzeń elektronicznych w czasie lekcji
1. Uczeń nie może korzystać z telefonu komórkowego i innego urządzenia elektronicznego podczas zajęć lekcyjnych, o czym jest poinformowany przez wychowawcę klasy (urządzenie to podczas zajęć powinno być wyłączone).
2. W przypadku, gdy uczeń korzysta z telefonu komórkowego lub innego urządzenia elektronicznego podczas zajęć, nauczyciel nakazuje wyłączenie urządzenia (zablokowanie karty), a następnie odbiera mu je.
3. Odebrany telefon komórkowy lub inne urządzenie elektroniczne nauczyciel niezwłocznie oddaje do depozytu w sekretariacie szkolnym oraz informuje o zaistniałej sytuacji wychowawcę klasy.
4. W przypadku, gdy uczeń nie chce oddać telefonu komórkowego lub innego urządzenia elektronicznego nauczycielowi, pedagog prosi przewodniczącego klasy o poinformowanie o tej sytuacji dyrektora szkoły.

5. Dyrektor szkoły bezzwłocznie informuje telefonicznie o tym fakcie rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i zobowiązuje ich do osobistego zgłoszenia się po odbiór urządzenia.
6. W trakcie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia, dyrektor szkoły informuje rodziców (prawnych opiekunów) o konsekwencjach wynikających z niestosowania się do ustaleń określonych w Statucie Szkoły (w tym kryteriach ocen zachowania).
28 [bookmark: _Toc242872918]Procedura postępowania w przypadku używania przez uczniów wulgarnego słownictwa
Gdy nauczyciel jest świadkiem używania przez ucznia wulgarnego słownictwa ma bezwzględny obowiązek zareagowania.
1. Sam bądź z pomocą pedagoga przeprowadza rozmowę dyscyplinującą z uczniem.
2. Wpisuje uwagę w dzienniku.
3. Powiadamia wychowawcę klasy. Jeżeli świadkiem stosowania wulgarnego słownictwa jest pracownik obsługi, zgłasza ten fakt wychowawcy klasy bądź pedagogowi, który wpisuje informację do dziennika lekcyjnego.
4. Zobowiązuje ucznia do nieużywania wulgaryzmów, powiadamia o zaistniałym fakcie rodziców ucznia.
5. Uczeń ponosi konsekwencje regulaminowe, które są ujęte w Statucie Szkoły.

29 [bookmark: _Toc242872919]Procedura postępowania w sytuacji naruszenia nietykalności osobistej nauczyciela lub pracownika szkoły (obelżywe wyzwiska, groźby, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu należącego do nauczyciela lub pracownika szkoły).
1. Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodziców i ew. kuratora sądowego.
2. W każdym przypadku powiadomienie policji.
3. Natychmiastowe obniżenie oceny z zachowania oraz wpis do dziennika.
4. Nagana dyrektora szkoły.
5. Oprócz wszczętych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zadośćuczynienia (np. praca społeczna).

30 [bookmark: _Toc242872920]Procedura postępowania w sytuacji ujawnienia cyberprzemocy

1. W szkole podejmuje się interwencję w każdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia cyberprzemocy.
2. Wszystkie przypadki przemocy z wykorzystaniem mediów elektronicznych powinny zostać właściwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane. Jeśli wiedzę o zajściu posiada nauczyciel nie będący wychowawcą, powinien przekazać informację wychowawcy klasy, który informuje o fakcie pedagoga lub psychologa szkolnego i dyrektora.
3. Pedagog lub psycholog szkolny i dyrektor wspólnie z wychowawcą powinni dokonać analizy zdarzenia i zaplanować dalsze postępowanie. Do zadań szkoły należy także ustalenie okoliczności zdarzenia i ewentualnych świadków.
4. W procedurze interwencyjnej, o ile to możliwe, zabezpiecza się dowody i ustala tożsamość sprawcy cyberprzemocy.
5. Szkoła wraz z rodzicami podejmuje działania mające na celu identyfikację sprawcy cyberprzemocy, jednak w sytuacji kiedy jego ustalenie nie jest możliwe, rodzic lub dyrektor szkoły kontaktuje się z dostawcą usługi lub operatorem wyszukiwarki w celu usunięcia z sieci kompromitujących lub krzywdzących materiałów. Do podjęcia takiego działania zobowiązuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 344).
6. W przypadku, gdy zostało złamane prawo, a tożsamości sprawcy nie udało się ustalić, dyrektor szkoły powiadamia policję.
7. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoły, pedagog lub psycholog szkolny powinien podjąć następujące działania:
· przeprowadzić rozmowę z uczniem, której celem jest ustalenie okoliczności zajścia. Razem z nim zastanowić się nad przyczynami zdarzenia i spróbować poszukać rozwiązania sytuacji konfliktowej,
· omówić z uczniem skutki jego postępowania i poinformować o konsekwencjach regulaminowych, które zostaną wobec niego zastosowane, a są ujęte w Statucie szkoły,
· zobowiązać sprawce do zaprzestania swojego działania i usunięcia z sieci szkodliwych materiałów,
· ustalić ze sprawcą sposób zadośćuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.
1. W przypadku, jeśli w zdarzeniu brała udział większa grupa uczniów, należy rozmawiać

z każdym z nich osobno, zaczynając od lidera grupy. Nie należy konfrontować sprawcy i ofiary cyberprzemocy.
2. Rodzice sprawcy zostają poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiałami dowodowymi, a także z decyzją w sprawie dalszego postępowania i podjętych przez szkołę środków dyscyplinarnych wobec dziecka (kary zawarte w Statucie Szkoły, oraz np. czasowy zakaz przynoszenia do szkoły urządzeń elektronicznych (zgodnie z regulaminem korzystania z telefonów komórkowych lub innych urządzeń elektronicznych).
3. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczną udzielaną przez pedagoga lub psychologa szkolnego.
4. Rodzice dziecka będącego ofiarą cyberprzemocy zostają poinformowani o problemie, podjętych działaniach szkoły i w miarę potrzeb, otrzymują wsparcia i pomoc specjalistów.



31 [bookmark: _Toc242872921]Procedura postępowania w przypadku podejrzenia, że uczeń lub osoba obca przebywająca na terenie szkoły posiada przy sobie niedozwolone przedmioty
1. Przedmioty, których wnoszenie na teren szkoły jest zabronione, to przedmioty takie, jak: noże, scyzoryki, szpikulce, żyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni palnej, petardy, pałki gumowe, kastety, narkotyki, dopalacze, elektroniczne papierosy, przedmioty zagrażające zdrowiu i życiu uczniów itp.
2. Jeżeli nauczyciel zauważy u ucznia niebezpieczne narzędzie lub uzyska informację, że uczeń posiada niedozwolone narzędzie (z wyjątkiem narkotyków i dopalaczy, których zauważenie wymaga oddzielnych zasad postępowania), zobowiązany jest do podjęcia następujących działań:
· nakłania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jeżeli uczeń odmawia oddania przedmiotu zabronionego, należy go poinformować, że ma obowiązek oddać przedmiot do depozytu),
· powiadamia o sytuacji wychowawcę klasy, a w dalszej kolejności pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoły,
· wychowawca/pedagog/psycholog szkolny deponuje niebezpieczne narzędzie w gabinecie dyrektora szkoły,
· wychowawca powiadamia rodziców ucznia i wzywa ich do odbioru narzędzia,

· wychowawca i dyrektor przeprowadzają rozmowę uświadamiająco - dyscyplinującą z uczniem i jego rodzicami (niebezpieczeństwo dla zdrowia i życia uczniów spowodowane posiadaniem i użyciem niebezpiecznego narzędzia na terenie szkoły, konieczność zwiększenia nadzoru rodziców nad uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przyszłości, konsekwencje prawne),
· jeśli uczeń odmawia oddania niebezpiecznego narzędzia, nauczyciel odizolowuje go od pozostałych uczniów, korzystając z pomocy innych pracowników szkoły,
a dyrektor szkoły decyduje o konieczności zawiadomienia policji,
· dalsze postępowanie prowadzi policja,
· powiadomienie kuratora sądowego, jeśli uczeń jest pod jego opieką,
· kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z regulaminem ucznia/statutem szkoły,
· nauczyciel/wychowawca sporządza notatkę ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji ucznia.
3. Zadania wychowawcy klasy i pedagoga/psychologa szkolnego:
· wezwanie rodziców/opiekunów prawnych ucznia do szkoły, powiadomienie ich
o konsekwencjach czynu,
· powiadomienie kuratora sądowego, jeśli uczeń jest pod jego opieką,
· obecność podczas rewizji przeprowadzonej przez policję w obecności rodziców ucznia lub, jeżeli rodzice odmówią przybycia, w obecności dyrektora szkoły,
· zastosowanie kary wynikającej z regulaminu/statutu szkoły,
· wraz z dyrektorem szkoły przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami, ustalenie dalszego działania wychowawczego i poinformowanie o dalszych procedurach postępowania.
4. Zadania dyrektora szkoły:
· zdeponowanie niedozwolonego narzędzia,
· wezwanie policji w przypadku, gdy użycie zabronionego przedmiotu może stanowić zagrożenie dla życia lub zdrowia,
· obecność podczas rewizji przeprowadzonej przez policję w obecności rodziców ucznia lub, jeżeli rodzice odmówią przybycia, w obecności nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego,

· jeżeli uczeń nie poprawia zachowania – zastosowanie kar wynikających ze statutu szkoły (upomnienie dyrektora, nagana dyrektora),
· zawiadomienie sądu rodzinnego,
· jeżeli uczeń w dalszym ciągu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoły powiadamia organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzący o demoralizującym wpływie zachowania ucznia na innych uczniów i dotychczasowych działaniach profilaktycznych zastosowanych przez szkołę, a także wszczyna procedury przeniesienia ucznia do innej szkoły,
· sporządza notatkę służbową z przebiegu sytuacji.

SCHEMAT 4U!
UWAŻAJ – UCIEKAJ – UKRYJ SIĘ – UDAREMNIJ ATAK
Pojawienie się na terenie szkoły osoby posiadającej nóż lub inny przedmiot, którym można wyrządzić krzywdę, należy traktować jako sytuację mogącą stanowić bezpośrednie zagrożenie dla życia lub zdrowia. Priorytetem nauczyciela jest ochrona uczniów, ograniczenie ich kontaktu z zagrożeniem oraz możliwie szybkie uruchomienie pomocy. Schemat 4U! jest pomocą w zapamiętaniu podstawowych zasad, a nie sztywną sekwencją czynności. Należy wybierać działania odpowiednie do aktualnej sytuacji. Jeżeli można bezpiecznie oddalić się od zagrożenia, należy to zrobić; jeżeli droga jest niebezpieczna lub niedostępna, należy zabezpieczyć się w odpowiednim miejscu. Powiadomienie służb może następować równolegle z ochroną uczniów, o ile można je wykonać bezpiecznie.
Zasada nadrzędna
• Nie zbliżaj się do osoby stanowiącej zagrożenie i nie podejmuj niepotrzebnej konfrontacji.
• Nie próbuj odebrać niebezpiecznego przedmiotu ani samodzielnie obezwładniać sprawcy.
• Nie narażaj uczniów w celu zdobycia dodatkowych informacji, sprawdzenia sytuacji ani ratowania pozostawionych rzeczy.
• W przypadku bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia powiadom numer alarmowy 112, gdy tylko można to zrobić bezpiecznie.
• Wykonuj polecenia służb kierujących działaniami.
1. UWAŻAJ! – rozpoznaj zagrożenie i przekaż informację
Celem tego etapu jest możliwie szybkie rozpoznanie sytuacji bez narażania siebie ani uczniów. Nie oznacza to konieczności zbliżania się do osoby ani sprawdzania, jakie ma zamiary.
Nauczyciel powinien:
• zachować spokój i ocenić, gdzie znajduje się źródło zagrożenia oraz czy uczniowie są narażeni na bezpośredni kontakt;
• korzystać wyłącznie z informacji, które może uzyskać bezpiecznie; nie wychodzić na korytarz ani nie podchodzić do sprawcy, aby sprawdzić sytuację;
• jeżeli jest z klasą, niezwłocznie ocenić, czy istnieje bezpieczna droga oddalenia się, czy należy pozostać w pomieszczeniu;
• przekazać informację dyrekcji lub osobie odpowiedzialnej za bezpieczeństwo, o ile nie opóźnia to koniecznych działań ochronnych;
• w przypadku bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia wezwać pomoc pod numerem 112, gdy tylko jest to bezpieczne.
3 Nie należy:
• zbliżać się do osoby w celu ustalenia jej zamiarów, śledzić jej ani samodzielnie przewidywać
jej dalszego zachowania;
• wysyłać uczniów, aby sprawdzili, co dzieje się poza salą, ustalili lokalizację sprawcy lub wezwali pomoc w sposób narażający ich na kontakt z zagrożeniem;
• przekazywać uczniom ani służbom informacji niepotwierdzonych lub opartych na domysłach.
2. UCIEKAJ! – oddal uczniów, jeśli droga jest bezpieczna
Jeżeli istnieje bezpieczna droga odejścia od źródła zagrożenia, należy możliwie szybko przeprowadzić uczniów do bezpiecznego miejsca. Nie należy automatycznie kierować się ku wyjściu z budynku, jeżeli droga ta prowadziłaby w stronę zagrożenia lub zwiększała ryzyko kontaktu ze sprawcą.
Nauczyciel powinien:
• skierować uczniów w kierunku przeciwnym do zagrożenia, wybierając bezpieczną, dostępną drogę;
• wydawać krótkie i jednoznaczne polecenia, np. „Idziemy za mną”, „Nie zatrzymujemy się”, „Zostajemy razem”;
• utrzymywać grupę razem, w miarę możliwości sprawdzić jej stan po dotarciu do bezpiecznego miejsca;
• nie zatrzymywać się w pobliżu miejsca zdarzenia i nie pozwalać uczniom wracać po plecaki, telefony ani inne rzeczy;
• przekazać dyrekcji lub służbom informację o miejscu, do którego grupa się udała, oraz o ewentualnych osobach, które pozostały poza grupą.
Jeżeli nauczyciel i uczniowie znajdują się na korytarzu, a bezpieczna droga odejścia nie jest dostępna, należy skierować się do najbliższego bezpiecznego pomieszczenia, o ile można do niego dotrzeć bez zwiększania ryzyka.
Jeżeli część uczniów znajduje się już w innym miejscu, nie należy kierować grupy z powrotem
w stronę zagrożenia w celu ich zebrania. Trzeba przekazać służbom ich liczbę i ostatnią znaną
lokalizację.
3. UKRYJ SIĘ! – zabezpiecz uczniów, gdy ucieczka nie jest bezpieczna
Jeżeli opuszczenie sali lub dalsze przemieszczanie się mogłoby doprowadzić do kontaktu z osobą stanowiącą zagrożenie, należy pozostać z uczniami w możliwie bezpiecznym pomieszczeniu i  ograniczyć możliwość dostania się do niego osoby niebezpiecznej.
4 Nauczyciel powinien, o ile można to zrobić bezpiecznie:
• zamknąć drzwi i utrudnić dostęp do pomieszczenia, w tym zastawić wejście dostępnymi przedmiotami, jeśli nie zwiększa to zagrożenia;
• odsunąć uczniów od drzwi i okien oraz zgromadzić ich w możliwie bezpiecznej części pomieszczenia;
• polecić uczniom zachowanie ciszy i ograniczyć niepotrzebne przemieszczanie się;
• wyciszyć telefon, w tym dźwięki i wibracje, i ograniczyć komunikację do niezbędnej;
• powiadomić 112 i dyrekcję, jeżeli nie zostało to wcześniej zrobione i można wykonać połączenie bezpiecznie;
• przekazać służbom dokładne miejsce pobytu grupy i informacje o sytuacji, które są znane i  sprawdzone;
• pozostać z uczniami i oczekiwać na dalsze informacje lub polecenia służb.
Nie należy otwierać drzwi ani wychodzić na korytarz w celu sprawdzenia sytuacji, jeżeli mogłoby to doprowadzić do kontaktu z zagrożeniem. Nie należy również wysyłać uczniów na zewnątrz pomieszczenia.
Nie należy opuszczać bezpiecznego miejsca wyłącznie na podstawie niezweryfikowanej informacji. Trzeba kierować się wiarygodnymi komunikatami i poleceniami służb, z uwzględnieniem bezpośrednio obserwowanej sytuacji.
4. UDAREMNIJ ATAK! – wyłącznie jako ostateczność
Udaremnienie ataku jest rozwiązaniem skrajnym, odnoszącym się do sytuacji, w której nie ma możliwości bezpiecznego oddalenia się ani ukrycia, a życie osób pozostaje bezpośrednio zagrożone. Nie jest to standardowe zadanie nauczyciela ani nakaz podejmowania walki ze sprawcą.
W pierwszej kolejności należy nadal dążyć do ochrony życia, ograniczenia kontaktu z zagrożeniem i  wezwania pomocy, jeśli można to zrobić bezpiecznie. Nauczyciel nie powinien podejmować konfrontacji, jeżeli istnieje możliwość oddalenia się lub zabezpieczenia w miejscu
 Jeżeli sytuacja jest skrajna i nie pozostawia bezpiecznej alternatywy, działania podejmowane
w celu ochrony życia powinny być oceniane w kontekście bezpośredniego zagrożenia i realnie
dostępnych możliwości. Niniejsza procedura nie instruuje nauczycieli w zakresie technik obezwładniania ani odbierania niebezpiecznych przedmiotów. Nie należy podejmować prób odebrania przedmiotu ani samodzielnego obezwładnienia sprawcy, gdy można tego uniknąć.
5. Powiadomienie numeru 112 i współpraca ze służbami
W przypadku bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia należy niezwłocznie powiadomić numer alarmowy 112, o ile można to zrobić bez narażania siebie i innych osób. Jeżeli w danym momencie nie jest to możliwe, zgłoszenie należy wykonać przy najbliższej bezpiecznej sposobności albo poprosić inną osobę o wezwanie pomocy, jeżeli jest to bezpieczne.
5 W zgłoszeniu należy, w miarę możliwości, podać:
• nazwę i dokładny adres szkoły;
• miejsce występowania zagrożenia, np. część budynku, piętro, korytarz lub salę;
• rodzaj zagrożenia i opis osoby lub przedmiotu, o ile informacje te są znane;
• przybliżoną liczbę osób narażonych oraz informację o osobach poszkodowanych;
• miejsce pobytu nauczyciela i uczniów;
• inne informacje, o które poprosi operator.
Należy mówić spokojnie i konkretnie, odpowiadać na pytania operatora, nie przekazywać domysłów i  wykonywać przekazywane polecenia. Po przybyciu służb należy stosować się do poleceń osób kierujących działaniami, przekazać informacje o uczniach, osobach poszkodowanych i osobach, które mogą znajdować się poza grupą. Nie należy samodzielnie wracać do budynku ani do miejsca zagrożenia.
6. Osoby poszkodowane
• Informację o osobach rannych lub wymagających pomocy należy jak najszybciej przekazać pod numer 112.
• Nie należy wchodzić do miejsca, w którym nadal występuje zagrożenie, w celu dotarcia do osoby poszkodowanej.
• Pierwszej pomocy należy udzielić, gdy miejsce jest bezpieczne, w zakresie posiadanych umiejętności i  zgodnie z poleceniami operatora lub ratowników.
• Jeżeli nauczyciel opiekuje się grupą, powinien jednocześnie zadbać o bezpieczeństwo pozostałych uczniów; nie należy narażać całej grupy, aby dotrzeć do osoby poszkodowanej.
7. Po zakończeniu bezpośredniego zagrożenia
• sprawdzić, czy uczniowie pozostający pod opieką nauczyciela są bezpieczni i czy ktoś nie wymaga pilnej pomocy medycznej;
• przekazać dyrekcji i służbom informacje o przebiegu zdarzenia, liczbie uczniów oraz  osobach, których lokalizacja jest nieznana;
• przekazywać uczniom i rodzicom wyłącznie sprawdzone informacje, zgodnie z ustaleniami szkoły i  właściwych służb;
• zwrócić uwagę na reakcje stresowe, zwłaszcza u osób bezpośrednio zagrożonych, poszkodowanych lub będących świadkami zdarzenia;
• nie zmuszać uczniów do publicznego opowiadania o przeżyciach ani nie bagatelizować ich
reakcji;
• w razie potrzeby skierować uczniów i pracowników do pedagoga, psychologa szkolnego lub innego specjalisty; pamiętać, że reakcje mogą pojawić się z opóźnieniem.
6 Nauczyciel nie zastępuje terapeuty. Jego zadaniem jest zapewnienie poczucia bezpieczeństwa, zauważenie potrzeb uczniów, przekazanie informacji właściwym osobom i stosowanie się do dalszych decyzji dyrekcji oraz służb.
8. Czego nie należy robić
• nie zbliżać się do sprawcy, nie śledzić go i nie szukać go samodzielnie;
• nie próbować odebrać niebezpiecznego przedmiotu ani samodzielnie obezwładniać
sprawcy, jeżeli można tego uniknąć;
• nie kierować uczniów w stronę zagrożenia i nie wysyłać ich, aby sprawdzili sytuację;
• nie pozwalać uczniom obserwować, fotografować ani nagrywać zdarzenia, jeżeli wiąże się
to z narażeniem ich na zagrożenie;
• nie wracać po rzeczy osobiste ani do miejsca zagrożenia bez polecenia służb;
• nie rozpowszechniać niepotwierdzonych informacji ani nie podejmować działań, które mogą
wywołać panikę;
• nie pozostawiać grupy bez opieki, jeśli można tego uniknąć, ani nie narażać uczniów w celu samodzielnego zebrania osób, które znalazły się w innym miejscu.
9. Skrócony schemat do zapamiętania
UWAŻAJ → UCIEKAJ → UKRYJ SIĘ → UDAREMNIJ ATAK
UWAŻAJ – rozpoznaj zagrożenie bez narażania siebie i uczniów; przekazuj sprawdzone informacje.
UCIEKAJ – jeżeli droga jest bezpieczna, oddal uczniów od zagrożenia; nie wracaj po rzeczy.
UKRYJ SIĘ – jeżeli ucieczka jest niebezpieczna, zabezpiecz pomieszczenie, wycisz telefon i wezwij pomoc, gdy jest to bezpieczne.
UDAREMNIJ ATAK – wyłącznie jako ostateczność przy bezpośrednim zagrożeniu życia, gdy
nie ma bezpiecznej możliwości ucieczki ani ukrycia; nie jest to obowiązek podejmowania konfrontacji.
Niezależnie od wybranego działania: powiadom 112, gdy można to zrobić bezpiecznie; wykonuj polecenia służb; po zdarzeniu zadbaj o bezpieczeństwo fizyczne i wsparcie psychologiczne uczniów.


32 [bookmark: _Toc242872922]Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk
1. Zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
Uwaga: Zabezpieczając środek przypominający wyglądem narkotyk, nauczycielowi nie wolno substancji wyciągać z opakowania, przesypywać, przelewać, wąchać, sprawdzać smaku, dotykać, itp. Substancję należy umieścić w pomieszczeniu niedostępnym dla innych osób, nie pozostawiając jej bez dozoru - nawet w pomieszczeniu zamkniętym.
2. Próbuje ustalić do kogo znaleziona substancja należy.
3. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły, wzywa policję.
4. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.
33 [bookmark: _Toc242872923]Procedura postępowania w przypadku nieletniej uczennicy w ciąży

1. Celem procedury jest zapewnieniem wsparcia emocjonalnego, edukacyjnego i społecznego uczennicy w ciąży, poszanowanie jej prawa do prywatności, obowiązku szkolnego i godnego traktowania.
2. Procedura dotyczy zgłoszenia przez rodziców ciąży u ich córki lub sytuacji podejrzenia ciąży u uczennicy, której rodzice nie zgłosili tego faktu w szkole.

3. W sytuacji podejrzenia u uczennicy ciąży nauczyciel, wychowawca, pedagog, psycholog bądź inna osoba, którą uczennica darzy zaufaniem, przeprowadza dyskretną i taktowną rozmowę w celu potwierdzenia podejrzenia ciąży oraz poinformowania
4. o przysługujących jej prawach	i możliwości kontynuowania dalszej nauki.
5. Informacje o ciąży uczennicy są traktowane jako dane wrażliwe i mogą być przekazywane wyłącznie za zgodą pełnoletniej uczennicy lub rodziców / prawnych opiekunów niepełnoletniej uczennicy.
6. Nauczyciele, specjaliści i pracownicy szkoły są zobowiązani do zachowania tajemnicy służbowej.
7. W przypadku potwierdzenia ciąży należy zgłosić ten fakt dyrektorowi, zawiadomić rodziców
/ prawnych opiekunów nieletniej uczennicy w celu ustalenia form wsparcia oraz wskazania instytucji pomocowych.
8. Szkoła jest zobowiązana zapewnić uczennicy:
· możliwość kontynuowania nauki,
· opiekę pielęgniarki szkolnej,
· opiekę psychologa i pedagoga,
· dyskrecję i życzliwość,
· elastyczne podejście do frekwencji i oceniania,
· pomoc w nadrabianiu zaległości, jeśli takie będą się pojawiać,
· bezpieczeństwo i pomoc w razie problemów z rówieśnikami, nauczycielami i nauką,
· działania profilaktyczne i interwencyjne wobec przemocowych działań wymierzonych w uczennicę,
· wsparcie i pomoc w kontaktach z ośrodkiem pomocy społecznej, organizacjami pozarządowymi, fundacjami wspierającymi młode matki (za zgodą pełnoletniej uczennicy lub rodziców / opiekunów prawnych uczennicy nieletniej),
· w miarę możliwości pomoc materialną, udzielaną za zgodą rodziców.
9. Ciężarna uczennica ma prawo do zwolnienia z zajęć wychowania fizycznego lub innych zajęć, jeśli wymaga tego jej stan zdrowia.
10. W przypadku porodu lub połogu uczennica ma prawo do urlopu macierzyńskiego, którego udziela dyrektor.

11. Na wniosek rodziców nieletnia ciężarna uczennica może odbywać nauczanie indywidualne. Zasady i formy tego nauczania określa dyrektor w porozumieniu z poradnią psychologiczno-pedagogiczną i z organem prowadzącym.
12. W przypadku ciąży uczennicy poniżej 15. roku życia dyrektor jest zobowiązany zgłosić powyższy fakt do prokuratury (art. 304 §1 Kodeksu postępowania karnego i art. 200
§1 Kodeksu karnego).
13. W przypadku odrzucenia ciężarnej uczennicy przez rodzinę lub zaniedbywania przez rodziców
/ prawnych opiekunów obowiązków wobec niej dyrektor ma prawo zgłosić ten fakt do sądu rodzinnego, ze wskazaniem umieszczenia uczennicy w domu samotnej matki.
14. Szkoła powinna zapewnić uczennicy, a także jej rodzicom (w razie takiej potrzeby) pomoc psychologa.
15. W klasie, do której uczęszcza uczennica, wychowawca powinien przeprowadzić pogadankę na temat zachowania wobec ciężarnej koleżanki.
34 [bookmark: _Toc242872924]Procedura postępowania w przypadku osób trzecich bezzasadnie przebywających na terenie szkoły lub osób trzecich zachowujących się niewłaściwie na terenie szkoły
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który stwierdził bezzasadny fakt przebywania osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia pracowników obsługi lub dyrektora placówki.
2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który stwierdził niewłaściwe zachowanie osoby trzeciej przebywającej w szkole stosuje słowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora.
3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoły zawiadamia policję.

35 [bookmark: _Toc242872925]Procedura postępowania w sytuacjach związanych z sytuacją rodzinną ucznia
Działania natychmiastowe:

1. Poinformowanie wychowawcy, psychologa szkolnego, dyrektora szkoły.

2. Dyrektor powiadamia pisemnie sąd rodzinny z prośbą o wgląd w sytuację rodzinną oraz przekazuje powyższe informacje do właściwego ośrodka pomocy społecznej.
Działania do podjęcia w dalszej kolejności:

1. Zapoznać	z	problemem	„zespół	wychowawców”,	pracownika	świetlicy	szkolnej, dzielnicowego, kuratora sądowego ( jeżeli rodzina objęta jest nadzorem).
2. Współpracować z organizacjami specjalistycznymi (np. poradnie, świetlice, ośrodki wsparcia i interwencji kryzysowej).
3. Współpracować z rodzicami.

36 [bookmark: _Toc242872926]Procedura postępowania w sytuacji gdy dziecko odmawia powrotu do domu bądź niemożliwości jego powrotu do domu z uwagi na fakt, iż jego rodzice są pijani, lub nie ma z nimi kontaktu po zajęciach
1. Poinformowanie wychowawcy, pedagoga, psychologa szkolnego, dyrektora szkoły.
2. W oparciu o wcześniejszą zgodę przekazanie dziecka osobom upoważnionym (jeśli zostali wskazani wcześniej pisemnie przez opiekunów).
3. Jeżeli nie ma osób upoważnionych, dyrektor wzywa policję (psycholog szkolny lub pedagog czy też nauczyciel powinien towarzyszyć dziecku i udzielić mu wsparcia emocjonalnego).
Uwaga: jeżeli sytuacja nie miała miejsca jednorazowo lub dziecko zostało umieszczone w placówce interwencyjnej, dyrektor zawiadamia pisemnie sąd rodzinny.
37 [bookmark: _Toc242872927]Procedura postępowania w sytuacji rozpoznania lub podejrzenia krzywdzenia dziecka w rodzinie
1. Każda z osób zatrudnionych w szkole w sytuacji gdy podejrzewa, że dziecko jest krzywdzone udziela bezpośredniej pomocy dziecku jeśli zagrożone jest jego zdrowie lub życie.
2. Przekazuje powyższą informację wychowawcy i pedagogowi szkolnemu, który w sytuacji obrażeń na ciele organizuje pomoc medyczną wzywając karetkę pogotowia, lub jeśli stan zdrowia dziecka nie kwalifikuje się do wezwania karetki, wysyła faxem wniosek do sądu rejonowego wydział rodzinny i nieletnich z prośbą o wydanie zgody na poddanie dziecka

badaniu lekarskiemu bez wiedzy i zgody rodziców i ewentualnie (także kiedy uzyskanie zgody na badanie nie jest możliwe natychmiast) – odprowadza dziecko do lekarza pediatry prosząc o dokonanie opisu stanu dziecka.
3. Pedagog/psycholog a w razie jego nieobecności wychowawca informuje dyrektora szkoły o każdym przypadku podejrzenia przemocy w rodzinie.
4. Fakt czy też podejrzenie krzywdzenia dziecka zostaje zgłoszony na policję.
5. Dzielnicowy, pedagog a w razie jego nieobecności wychowawca uruchamia procedurę Niebieskiej Karty poprzez wypełnienie formularza Niebieskiej Karty i przekazuje dokument przewodniczącemu gminnego zespołu interdyscyplinarnego, po czym uczestniczy w pracach gminnego interdyscyplinarnego zespołu roboczego.
6. Wychowawca lub pedagog informuje rodziców o podjętych działaniach na rzecz dziecka, w tym m.in. kontakcie z zespołem interdyscyplinarnym i podjętych przez ten zespół decyzjach.
7. Jeśli rodzice nie są zainteresowani współpracą na rzecz poprawy sytuacji dziecka każda osoba sporządza notatkę służbową z opisem stanu dziecka i podjętych przez siebie działań oraz reakcji rodziców i przekazuje ją pedagogowi szkolnemu, a ten dyrektorowi szkoły, który wnioskuje do sądu rejonowego wydział rodzinny i nieletnich o wgląd w sytuację rodzinną dziecka.
38 [bookmark: _Toc242872928]Procedura postępowania w sytuacji ucznia nieodebranego ze świetlicy szkolnej
1. Nauczyciel świetlicy kontaktuje się telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opiekę do czasu ich przybycia.
2. Nauczyciel świetlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, że są zobowiązani do punktualnego odbioru dziecka ze świetlicy.
3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi nauczyciel może doprowadzić dziecko do miejsca zamieszkania (jeżeli dziecko mieszka na terenie miejscowości, w której znajduje się szkoła).
4. W przypadku niezastania w domu rodziców/prawnych opiekunów lub innej osoby dorosłej powiadamia policję, zapewniając dziecku opiekę do czasu jej przyjazdu.
5. Jeżeli sytuacja powtarza się nauczyciel świetlicy informuje pedagoga i dyrektora szkoły, którzy rozpoznają sytuację i podejmują przewidziane prawem działania.

39 [bookmark: _Toc242872929]Procedura postępowania szkoły w przypadku nielegalnego nagrywania
39.1 [bookmark: _Toc242872930]Zasady ogólne

1. nagrywanie rozmów, zajęć lub sytuacji na terenie szkoły bez wyraźnej zgody osób nagrywanych jest zabronione,
2. nieautoryzowane nagrywanie narusza dobra osobiste, w tym prawo do wizerunku, oraz może skutkować odpowiedzialnością cywilną i karną,
3. szkoła podejmuje działania prewencyjne i interwencyjne mające na celu ochronę praw wszystkich uczestników życia szkolnego,
4. procedura dotyczy uczniów, nauczycieli, pracowników niepedagogicznych oraz osób trzecich (np. rodziców).
39.2 [bookmark: _Toc242872931]Wykrycie i weryfikacja nagrania

1. Ustalenie faktu nagrywania-dyrektor lub nauczyciel podejrzewający nieautoryzowane nagrywanie podejmuje próbę ustalenia czy nagrywanie rzeczywiście ma miejsce, działania mogą obejmować:
· bezpośrednią obserwację zachowania osoby,
· kontrolę urządzeń w sposób nieingerujący w prywatność (np. prośba o pokazanie urządzenia),
· rozmowę wyjaśniającą z osobą podejrzaną, z zachowaniem neutralnego tonu i prowadzeniem dokumentacji jej przebiegu.
2. Dokumentacja zdarzenia-sporządza się notatkę służbową zawierającą:
· okoliczności podejrzenia lub stwierdzenia nagrania,
· osoby uczestniczące w zdarzeniu,
· podjęte działania w celu ustalenia faktu nagrywania.
3. Dalsze działania:
· jeśli nagranie zostanie potwierdzone – przechodzi się do działań prewencyjnych i sankcyjnych, zależnych od grupy sprawcy,
· jeśli nagranie nie zostanie potwierdzone – notatka pozostaje w aktach, a osoba podejrzana jest pouczana o zakazie nagrywania w przyszłości.

39.3 [bookmark: _Toc242872932]Procedura w przypadku uczniów

1. Działania prewencyjne:
· Poproszenie ucznia o zaprzestanie nagrywania lub odkładanie urządzenia na czas zajęć.
· Wyjaśnienie, że nagrywanie bez zgody uczestników narusza dobra osobiste i przepisy prawa.
2. Konsekwencje:
· Zastosowanie wobec ucznia kar przewidzianych w statucie szkoły.
· Powiadomienie rodziców lub opiekunów prawnych.
· Jeśli nagranie zawiera znamiona przestępstwa – powiadomienie odpowiednich organów (sąd, policja).
3. Publikacja nagrań w Internecie:
· Rodzice lub pełnoletni uczniowie mogą żądać zaprzestania publikacji i usunięcia materiałów
· Rodzice lub pełnoletni uczniowie domagać się zadość uczynienia lub rekompensaty na podstawie art. 23 i art. 24 Kodeksu cywilnego.

39.4 [bookmark: _Toc242872933]Procedura w przypadku nauczycieli

1. Działania prewencyjne- w sytuacji podejrzenia nagrywania, dyrektor w pierwszej kolejności stara się ustalić fakt nagrania.
2. Konsekwencje:
· Nagrywanie bez zgody uczestników nagrania stanowi poważne naruszenie obowiązków zawodowych i lojalności wobec pracodawcy (art. 100 § 2 pkt 4 Kodeksu pracy w powiązaniu z Kartą nauczyciela).
· Nagrywanie bez zgody uczestników podlega odpowiedzialności dyscyplinarnej uregulowanej w art. 75 i nast. Karty nauczyciela.
· Dyrektor składa wniosek do rzecznika dyscyplinarnego o wszczęcie postępowania,
· O ewentualnym ukaraniu lub wydaleniu z zawodu decyduje komisja dyscyplinarna.
3. Publikacja nagrań w Internecie:
· Osoba nagrywana bez zgody może żądać zaprzestania publikacji i usunięcia materiałów oraz domagać się zadośćuczynienia lub rekompensaty na podstawie art. 23 i art. 24 Kodeksu cywilnego.

· W przypadku naruszenia prawa karnego (np. art. 267 § 3 Kodeksu karnego) szkoła lub nauczyciel mogą powiadomić organy ścigania.

39.5 [bookmark: _Toc242872934]Procedura w przypadku rodziców lub osób trzecich

4. Działania prewencyjne:
· Dyrektor lub nauczyciel dokumentuje sytuację i uprzedza osobę, że nagrywanie bez zgody uczestników narusza dobra osobiste.
· Prośba o zaprzestanie nagrywania lub odkładanie urządzenia na czas spotkania.
5. Konsekwencje:
· W razie odmowy zakończenie spotkania i sporządzenie notatki służbowej.
· Jeśli zachowanie może stanowić naruszenie prawa – powiadomienie organów ścigania lub dochodzenie roszczeń cywilnych.

39.6 [bookmark: _Toc242872935]Postanowienia końcowe

1. Każde zdarzenie związane z nielegalnym nagrywaniem dokumentuje się w celu ochrony praw osób poszkodowanych,
2. Dokumentacja obejmuje sporządzenie notatki służbowej oraz zebranie wyjaśnień od świadków nielegalnego nagrywania i osoby poszkodowanej,
3. Procedura obowiązuje wszystkich uczestników życia szkolnego – uczniów, nauczycieli oraz osoby trzecie,
4. Procedura obejmuje weryfikację podejrzeń nagrywania, działania prewencyjne, konsekwencje dyscyplinarne i prawne oraz ochronę dóbr osobistych wszystkich uczestników.
40 [bookmark: _Toc242872936]Procedura postępowania w przypadku samookaleczania się ucznia
40.1 [bookmark: _Toc242872937]Etap I. Uzyskanie informacji i reakcja nauczyciela

1. Pracownik szkoły, który poweźmie informację lub podejrzenie, że uczeń się samookalecza, nie podejmuje samodzielnej interwencji terapeutycznej.
3. Nauczyciel nie ocenia, nie straszy ani nie bagatelizuje zachowania ucznia.
4. Uzyskaną informację nauczyciel niezwłocznie przekazuje wychowawcy klasy, zachowując zasadę dyskrecji i ochrony dobra ucznia.

5. W sytuacji zagrożenia życia lub zdrowia ucznia nauczyciel natychmiast informuje dyrekcję szkoły.
40.2 [bookmark: _Toc242872938]Etap II. Działania wychowawcy i specjalistów szkolnych

1. Wychowawca klasy przekazuje informację pedagogowi i/lub psychologowi szkolnemu oraz dyrektorowi szkoły.
2. Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza indywidualną rozmowę z uczniów w bezpiecznych warunkach zapewniających dyskrecję.
3. Rozmowa ma charakter wspierający i opiera się na:
· faktach i obserwacjach,
· empatii i akceptacji,
· próbie zrozumienia przyczyn zachowania.
4. Niedopuszczalne jest:
· zmuszanie ucznia do pokazywania ran,
· moralizowanie, ocenianie lub krytykowanie,
· wywieranie presji lub składanie obietnic poufności bez granic.

40.3 [bookmark: _Toc242872939]Etap III. Rozmowa interwencyjna (model FUKO)

W rozmowie z uczniem zaleca się stosowanie struktury FUKO:

· Fakty – opis obserwowanych zachowań bez ocen.
· Uczucia – nazwanie emocji własnych i zachęcenie ucznia do mówienia o swoich trudnościach.
· Konsekwencje – wskazanie, że zachowanie może świadczyć o poważnym kryzysie.
· Oczekiwania – wyrażenie chęci pomocy i wspólnego szukania rozwiązań.

Celem rozmowy jest:

· ustalenie okoliczności i funkcji samookaleczeń,
· rozpoznanie poziomu zagrożenia,
· wzmocnienie gotowości ucznia do przyjęcia pomocy.

40.4 [bookmark: _Toc242872940]Etap IV. Współpraca z rodzicami/opiekunami

1. Po rozmowie z uczniem szkoła wzywa rodziców/opiekunów prawnych.
2. Rodzice zostają poinformowani o zaistniałej sytuacji w sposób rzeczowy i wspierający.
3. Rodzice zobowiązani są do:
· skontaktowania się ze specjalistą zdrowia psychicznego,
· podjęcia dalszej współpracy ze szkołą,
· zapewnienia dziecku bezpieczeństwa poza szkołą.
4. Szkoła sporządza dokumentację służbową dotyczącą zdarzenia.
5. W przypadku odmowy współpracy lub podejrzenia przemocy w rodzinie szkoła podejmuje działania zgodne z obowiązującymi przepisami prawa.
40.5 [bookmark: _Toc242872941]Etap V. Działania wspierające ucznia w szkole

1. Uczeń zostaje objęty indywidualną opieką pedagoga/psychologa szkolnego.
2. W porozumieniu z nauczycielami:
· ogranicza się nadmierne obciążenia szkolne ucznia,
· dba się o poczucie bezpieczeństwa i akceptacji ucznia.
3. Praca z uczniem koncentruje się na:
· nauce regulacji emocji i radzenia sobie ze stresem,
· wzmacnianiu samooceny i poczucia sprawczości,
· budowaniu bezpiecznych relacji rówieśniczych.
4. Uczeń jest zachęcany do konstruktywnych form wyrażania emocji (np. poprzez sztukę, ruch, pisanie).
5. Wskazuje się miejsca i instytucje, w których uczeń może uzyskać dodatkowe wsparcie (poradnie, grupy wsparcia).
Zasady nadrzędne

W pracy z uczniem samookaleczającym się należy:

· kierować się dobrem i bezpieczeństwem dziecka,
· zachować poufność przy jednoczesnym reagowaniu na zagrożenie,

· unikać ocen, sensacji i stygmatyzacji,
· pamiętać, że zachowania autoagresywne są sygnałem głębokiego kryzysu i wołaniem
o pomoc.

Należy podkreślić, że nauczyciel ani inny pracownik szkoły nie ponosi bezpośredniej odpowiedzialności za fakt dokonywania przez ucznia samouszkodzeń, ponieważ są one wynikiem indywidualnych trudności emocjonalnych, sytuacji rodzinnej oraz czynników pozostających poza bezpośrednią kontrolą szkoły. Odpowiedzialność nauczyciela i szkoły dotyczy natomiast obowiązku reagowania i udzielania pomocy, gdy pojawią się sygnały świadczące o zagrożeniu zdrowia lub życia ucznia.
Nauczyciel, wychowawca i każdy inny pracownik szkoły ma obowiązek:

· nie ignorować niepokojących objawów,
· przekazać informację odpowiednim osobom (każdą sytuację należy rozpatrywać indywidualnie; jeśli stan zdrowia ucznia wymaga wsparcia służb medycznych, to konieczne jest ich poinformowanie w trybie nagłym interwencyjnym lub powiadomienie rodziców, aby to uczynili),
· uruchomić procedury wsparcia przewidziane w szkole.

Zaniechanie działań, brak reakcji lub bagatelizowanie sygnałów kryzysu ucznia mogą zostać uznane za naruszenie obowiązku opieki i troski o dobro dziecka. Dlatego tak istotne jest, aby każdy pracownik szkoły, który dostrzeże trudności ucznia, podejmował działania adekwatne do swoich kompetencji i nie pozostawiał młodego człowieka bez wsparcia.
41 [bookmark: _Toc242872942]Procedura dotycząca zasad korzystania ze sztucznej inteligencji (AI) w szkole
1. Uczeń ma prawo korzystać z narzędzi AI w procesie nauki wyłącznie w celach edukacyjnych i zgodnie z zaleceniami nauczyciela.
2. Wykorzystanie AI przy wykonywaniu prac domowych, projektów lub innych zadań powinno być ujawnione poprzez wskazanie źródła i zakresu użycia technologii.

3. AI może wspierać proces nauki (np. podpowiedzi, wyjaśnienia, generowanie przykładów), ale nie może zastępować samodzielnej pracy ucznia, zwłaszcza w przypadku sprawdzianów, testów i egzaminów.
4. Nauczyciel ma prawo określić zasady dopuszczalnego wykorzystania AI podczas zajęć lekcyjnych i prac domowych.
41.1 [bookmark: _Toc242872943]Dobre praktyki

1. Korzystanie z AI powinno być traktowane jako narzędzie wspierające rozwój wiedzy, a nie zastępujące samodzielne myślenie.
2. Uczeń powinien zawsze weryfikować poprawność uzyskanych treści, korzystając z podręczników, źródeł naukowych oraz konsultacji z nauczycielem.
3. Należy unikać kopiowania treści wygenerowanych przez AI bez ich zrozumienia i refleksji.
4. Korzystanie z AI powinno rozwijać krytyczne myślenie, kreatywność oraz umiejętność analizy informacji.
41.2 [bookmark: _Toc242872944]Zagrożenia związane z korzystaniem z AI

1. Dezinformacja – narzędzia AI mogą generować nieprawdziwe lub niezweryfikowane treści.
2. Plagiat – kopiowanie treści bez wskazania źródła stanowi naruszenie zasad uczciwości.
3. Utrata samodzielności – nadmierne korzystanie z AI może osłabiać zdolność samodzielnego rozwiązywania problemów i myślenia krytycznego.
4. Bezpieczeństwo danych – udostępnianie prywatnych informacji systemom AI może prowadzić do naruszenia prywatności.
5. Nierówności edukacyjne – niektórzy uczniowie mogą mieć ograniczony dostęp do nowoczesnych narzędzi.
41.3 [bookmark: _Toc242872945]Obowiązki uczniów i nauczycieli

1. Uczniowie:

· zobowiązani są do rzetelnego i świadomego korzystania z narzędzi AI,

· powinni wskazywać zakres użycia AI w pracach pisemnych i projektach,

· mają obowiązek konsultować wątpliwości z nauczycielem.

2. Nauczyciele:

· odpowiadają za informowanie uczniów o zasadach korzystania z AI,

· mają obowiązek uczyć krytycznego podejścia do treści generowanych przez AI,

· mogą określać dodatkowe zasady obowiązujące na danym przedmiocie.
41.4 [bookmark: _Toc242872946]Postanowienia końcowe

1. Procedura podlega okresowej aktualizacji w zależności od rozwoju technologii oraz potrzeb edukacyjnych.
2. Niewłaściwe korzystanie z AI może skutkować konsekwencjami zgodnie z obowiązującym statutem szkoły i regulaminem oceniania.
42 [bookmark: _Toc242872947]Instrukcja postępowania w razie wypadku w szkole – pierwsza pomoc
42.1 Definicje i wyjaśnienie pojęć

Pierwsza pomoc to szybkie, zorganizowane działania prowadzone przez osoby (osobę) z otoczenia ofiary wypadku, które służą podtrzymywaniu funkcji życiowych osoby poszkodowanej aż do momentu przyjazdu pogotowia ratunkowego.
Pierwszej pomocy udziela się zwykle w miejscu wypadku.

Jeżeli świadkami wypadku jest więcej osób, jedna z nich powinna objąć kierownictwo akcją ratowniczą do momentu przyjazdu pogotowia.
Apteczka – w każdym pomieszczeniu powinna znaleźć się apteczka zaopatrzona w środki niezbędne do udzielania pierwszej pomocy oraz instrukcję o zasadach udzielania tej pomocy.
Tabliczki informacyjne telefonów alarmowych – umożliwiają szybkie wezwanie pomocy. Powinny znaleźć się w widocznym i łatwo dostępnym miejscu.

Uraz – w wyniku zdarzenia doszło do uszkodzenia tkanek ciała lub narządów ucznia. Urazy dzielą się na:
· nieznaczne – powierzchowne zranienia, otarcia naskórka, stłuczenia, bóle brzucha, głowy, lekkie skaleczenia, siniaki,
· znaczne – widoczne obrażenia, niepokojące objawy organizmu, uszkodzenie ciała, rozstrój zdrowia, naruszenie podstawowych funkcji organizmu.

Świadek wypadku – uczeń, nauczyciel, pracownik administracji i obsługi, rodzice / opiekuni prawni, osoby niezwiązane ze szkołą.


42.2 [bookmark: _Toc242872948]Wyposażenie apteczki w szkole

· instrukcja udzielania pierwszej pomocy w nagłych wypadkach,
· latarka elektryczna lub jednorazowa latarka chemiczna,
· nożyczki lub nóż,
· gaza opatrunkowa sterylna (kompresy gazowe) – 4 op.,
· bandaż elastyczny – 4 op.,
· chusta trójkątna – 2 szt.,
· elastyczna siatka opatrunkowa – 2–3 rozmiary,
· agrafki – 4 szt.,
· maseczka do zastępczej wentylacji „usta–usta”,
· rękawiczki gumowe – 3 pary,
· folia termoizolacyjna srebrno-złota (folia NRC) – 1–2 szt.,
· plaster zwykły – 2 rolki,
· plastry z opatrunkiem (kilka rozmiarów).

42.3 [bookmark: _Toc242872949]Zasady wzywania pomocy

· mów spokojnie,
· powiedz, gdzie nastąpiło zdarzenie,
· poinformuj, co się stało, krótko opisz zdarzenie lub sytuację,
· podaj swoje imię, nazwisko i numer telefonu,

· odpowiadaj ściśle na pytania dyspozytora,
· po udzieleniu wszystkich informacji nie rozłączaj się pierwszy, poczekaj, aż zrobi to dyspozytor.

42.4 [bookmark: _Toc242872950]Ogólne zasady udzielania pierwszej pomocy

Sprawdź, czy poszkodowany i ty jesteście bezpieczni.

Sprawdź reakcję poszkodowanego, np. zapytaj, czy cię słyszy. Jeżeli reaguje:
· zostaw poszkodowanego w pozycji, w jakiej go zastałeś, jeżeli nie zagraża mu żadne niebezpieczeństwo,
· dowiedz się jak najwięcej (od poszkodowanego lub świadków) na temat zdarzenia i wezwij pomoc, jeżeli jest to konieczne,
· regularnie oceniaj jego stan.

Jeżeli nie reaguje:

· głośno zawołaj o pomoc,
· odwróć poszkodowanego na plecy,
· udrożnij drogi oddechowe poprzez odgięcie głowy i uniesienie żuchwy,
· utrzymując drożność dróg oddechowych, oceń wzrokiem, słuchem i dotykiem, czy występuje prawidłowy oddech (10 sekund),
· jeżeli masz jakiekolwiek wątpliwości, czy oddech jest prawidłowy, postępuj tak, jakby był nieprawidłowy.

Jeżeli oddech jest prawidłowy, połóż poszkodowanego w pozycji bezpiecznej, wyślij kogoś (np. innego świadka zdarzenia) lub sam udaj się po pomoc (wezwij pogotowie).

42.5 [bookmark: _Toc242872951]AED

Automatyczny defibrylator zewnętrzny (AED) służy do przywracania prawidłowej pracy serca podczas reanimacji. Przy nagłym zatrzymaniu krążenia (bezdech, utrata przytomności, kołatanie serca) należy natychmiast odsłonić klatkę piersiową osoby poszkodowanej i włączyć defibrylator. Według instrukcji AED należy przykleić elektrody bezpośrednio do skóry na wysokości klatki piersiowej. Defibrylator dokonuje automatycznej analizy rytmu serca. Jeśli okaże się, że AED zaleca defibrylację, trzeba upewnić się, że nikt nie znajduje się w pobliżu osoby reanimowanej, a następnie nacisnąć przycisk defibrylacji. W dalszej kolejności należy prowadzić resuscytację krążeniowo-oddechową i postępować zgodnie z poleceniami defibrylatora. Nie należy go wyłączać, ponieważ co dwie minuty przeprowadza on analizę rytmu serca.


42.6 [bookmark: _Toc242872952]Ogólne zasady udzielania pierwszej pomocy w szkole

1. Zadławienie – ciało obce w drogach oddechowych. Objawy:
· specyficzny odruch – ściskanie gardła dłońmi,
· zaczerwienienie, zasinienie twarzy,
· gwałtowne, bezskuteczne próby dokonania wdechu.

Jeżeli ofiara zadławienia jest w stanie oddychać, rozmawiać lub kaszleć, nie należy nic robić. Sposób udzielania pierwszej pomocy:
· Dorośli – stojąc za osobą ratowaną, obejmij ją silnie oburącz tuż poniżej łuków żebrowych i wykonaj 5–10 energicznych uciśnięć w kierunku przepony. U osób otyłych lub kobiet ciężarnych, stojąc za osobą ratowaną, pochyl jej tułów mocno do przodu i uderz dłonią 5–10 razy w plecy w okolicę międzyłopatkową.
· Dzieci – pochylając tułów dziecka ku dołowi, zależnie od jego wieku, przewieszając przez kolano lub opierając na przedramieniu, uderz dłonią 5–10 razy w okolicę międzyłopatkową.
2. Zranienie – sposób udzielania pierwszej pomocy:
· natychmiastowe zatrzymanie krwotoku,
· usunięcie z rany ciał obcych (tylko ciał widocznych, których usunięcie nie sprawia trudności),

· zabezpieczenie rany przed zakażeniem poprzez oczyszczenie okolicy rany środkiem dezynfekującym w promieniu 4–5 cm od brzegów rany na zewnątrz,
· głębokie rany należy jedynie pokryć jałowym opatrunkiem i zabandażować,
· w przypadku rany zanieczyszczonej obficie przemyć wodą utlenioną, miejsce zranione przykryć wyjałowioną gazą, nałożyć na nią ligninę lub watę, opatrunek zamocować bandażem, przylepcem bądź chustą trójkątną.
3. Krwawienie z nosa – w razie krwawienia z nosa należy przyjąć pozycję siedzącą z głową pochyloną do przodu, skrzydełka nosa delikatnie ścisnąć dwoma palcami przez okres minimum 10 minut. Jeżeli krwawienie nie ustanie do 30 minut, należy skontaktować się z lekarzem.
4. Zwichnięcie – objawy:
· ostry ból występujący w stawie,
· zniekształcenie stawu,
· brak możliwości lub ograniczenie ruchu w stawie.

Sposób udzielania pierwszej pomocy:

· przyłożyć zimny okład na zwichnięty staw,
· unieruchomić staw za pomocą szyny i opaski.
5. Złamanie – objawy:
· zniekształcenia, ból nasilający się przy próbach ruchu,
· obrzęk tkanek i krwiak, punktowe zaczerwienienie lub bladość,
· nieprawidłowe ustawienie kończyny,
· nieprawidłowa ruchomość.

Sposób udzielania pierwszej pomocy:

· unieruchomić kończyny,
· należy zakryć grubym sterylnym opatrunkiem złamania otwarte, nie wolno dotykać widocznych uszkodzonych kości,
· unieruchomić złamaną kończynę.

42.7 [bookmark: _Toc242872953]Na skróty, czyli krótkie przypomnienie

· Oceń bezpieczeństwo poszkodowanego i swoje.

· Jeśli miejsce jest niebezpieczne, zadzwoń pod numery alarmowe i postaraj się ewakuować poszkodowanego w bezpieczne miejsce.
· Oceń stan poszkodowanego i jego przytomność.
· Zapytaj, co się stało. Jeśli poszkodowany cię słyszy i reaguje, oznacza to, że jest przytomny. Jeśli nie ma z nim kontaktu, ułóż go w pozycji bezpiecznej.
· Udrożnij drogi oddechowe. Połóż jedną rękę na czole, a drugą na brodzie i odegnij jego głowę do tyłu. Usuń widoczne ciała obce z jamy ustnej.
· Oceń oddech. Przystaw policzek do twarzy poszkodowanego. Jeżeli czujesz wydychane powietrze na swoim policzku, widzisz ruchy klatki piersiowej, to poszkodowany oddycha. Jeśli nie, ułóż go w pozycji bezpiecznej.
· Zadzwoń pod numer 999 lub 112 i wezwij pomoc.
· Wykonaj resuscytację lub zastosuj defibrylator AED.

42.8 [bookmark: _Toc242872954]Ważne numery

· 112 – jednolity numer alarmowy,

· 999 – pogotowie ratunkowe,

· 998 – straż pożarna,

· 997 – policja

43 [bookmark: _Toc242872955]Procedury reagowania w przypadku wystąpienia zewnętrznych zagrożeń fizycznych w szkole
43.1 [bookmark: _Toc242872956]Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy – zasady postępowania po ogłoszeniu alarmu

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajów alarmów, które mogą być ogłaszane w konsekwencji wystąpienia zagrożeń ekologicznych lub innych spowodowanych działalnością człowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczeństwa w razie zagrożenia życia i zdrowia dzieci i młodzieży przebywającej na terenie szkoły. Najczęstszymi przyczynami, dla których może zajść konieczność ogłoszenia alarmu w szkole, są zagrożenia związane z powstaniem pożaru, a także możliwość rozprzestrzenienia na terenie szkoły niebezpiecznych substancji chemicznych lub ładunków wybuchowych.

Najważniejszym działaniem, jakie należy podjąć w przypadku stwierdzenia zagrożenia, jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczeństwie wszystkich osób znajdujących się w strefie zagrożenia i natychmiastowe podjęcie działań mających na celu ratowanie zdrowia i życia osób zagrożonych. W tym celu korzystamy z sygnału alarmu lokalnego, którym w szkole są trzy sygnały dzwonka, trwające około 10 sekund każdy, następujące bezpośrednio po sobie. Alarm lokalny w szkole jest sygnałem, który powinien być znany wszystkim uczniom i pracownikom szkoły. Tylko w wypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, nauczyciel sam podejmuje decyzję o ewakuacji, nie czekając na ogłoszenie alarmu.
1. O ewakuacji decyduje dyrektor, który po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby zgłaszającej zagrożenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzję
o zawiadomieniu służb (policja, straż pożarna) i ogłoszeniu alarmu. W sytuacji braku prądu, sygnał alarmowy może być ogłaszany za pomocą dzwonka ręcznego
z komunikatem słownym podawanym przez osoby ogłaszające alarm. Jest to sygnał do natychmiastowego działania dla wszystkich pracowników szkoły oraz do
bezwzględnego wykonywania poleceń nauczycieli przez uczniów. W dużej liczbie przypadków wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa fizycznego niezbędne jest wezwanie odpowiednich służb drogą telefoniczną.
Procedura wezwania powinna odbywać się zgodnie z poniższym schematem:

· wybranie numeru odpowiedniej służby. Po zgłoszeniu się dyżurnego operatora danej służby podanie następujących informacji:
· - rodzaj stwierdzonego zagrożenia
· - nazwę i adres szkoły
· - imię i nazwisko oraz pełnioną funkcję
· - telefon kontaktowy
· - zrealizowane dotąd działania w reakcji na zagrożenie
2. Potwierdzenie przyjęcie zgłoszenia i zapisanie danych przyjmującego zgłoszenie.

O zagrożeniu należy bezzwłocznie poinformować odpowiednie służby:

· Policja 997
· Straż Pożarna 998
· Pogotowie Ratunkowe 999
· Europejski Telefon Alarmowy obowiązującym na terenie całej Unii Europejskiej 112
· Pogotowie Energetyczne 991
· Pogotowie Gazowe 992
· Pogotowie Ciepłownicze 993
· Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
· Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego 987
· Infolinia Policji (połączenie bezpłatne) 800 120 226.
3. Wszystkie działania od tej chwili mają prowadzić do jak najszybszej ewakuacji wszystkich osób znajdujących się na terenie szkoły.
4.  Bezwzględnie podporządkowujemy się poleceniom osób funkcyjnych. W przypadku uczniów taką osobą jest nauczyciel, z którym w tym momencie mamy zajęcia. Akcją kieruje jedna osoba wyznaczona przez Dyrektora.
5. Po rozpoznaniu zagrożenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje
o możliwej i najkrótszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiają się w szeregu i w sposób zorganizowany kierują się do
wskazanego wyjścia ewakuacyjnego. Należy się poruszać po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonując polecenia osób funkcyjnych. Jeżeli alarm zostanie
ogłoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupić się wokół najbliżej stojącego nauczyciela.
6. Nauczyciele i uczniowie, którzy mają lekcje na wyższych kondygnacjach, schodzą po stwierdzeniu, że uczniowie niższych kondygnacji opuścili już budynek i drogi ewakuacyjne są już wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udają się na miejsce zbiórki. Jeżeli alarm jest ogłoszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy się (jeżeli tylko nie zagraża to naszemu bezpieczeństwu) pod salę, gdzie mamy mieć zajęcia i stamtąd pod opieką nauczyciela postępujemy jak
wyżej. Zbiórka na placu alarmowym służy sprawdzeniu obecności uczniów klas
i ustalenia osób nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej

przez wezwane służby ratownicze.
7. W przypadku osób niepełnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzględniać rodzaj oraz stopień niepełnosprawności, wiek wychowanków i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osób (pracowników, uczniów).
· należy sporządzić listę uczniów z różnymi rodzajami niepełnosprawności,
· należy rozplanować zajęcia klas, w których uczą się osoby niepełnosprawne w taki sposób, by osoby te nie musiały przemieszczać się poza najniższą kondygnację
naziemną budynku (przeważnie parter),
· należy przystosować drogi ewakuacyjne do poruszania się osób z różną niepełnosprawnością,
· należy wyznaczyć opiekuna osoby niepełnosprawnej na czas ewakuacji.

43.2 [bookmark: _Toc242872957]Wtargnięcie napastnika (terrorysty) do szkoły

1. Osoba, która zauważy/uzyska informację o obecności na terenie szkoły uzbrojonego napastnika, jeśli ma taką możliwość:
a) uruchamia alarm (rodzaj sygnału alarmu jest znany wszystkim uczniom, nauczycielom i pracownikom szkoły) w miejscu najbliższym miejsca, w którym znajduje się
świadek wtargnięcia napastnika,
b) zawiadamia 112 lub Policję,
c) zawiadamia Dyrektora Szkoły, pracowników sekretariatu lub inny pracowników szkoły, tak, aby nie wzbudzać paniki.
d) po usłyszeniu sygnału alarmowego oznajmiającego atak napastnika (strzały, wybijane szyby, krzyki itp.) należy:
· zachować absolutną ciszę,
· nie próbować uciekać ani walczyć,
· pozostać w pomieszczeniu, w którym dotarła do nas informacja (alarm) o ataku,
· zamknąć drzwi wejściowe do pomieszczenia od wewnątrz i je zabarykadować (szafkami, stołami, krzesłami itp.),
· odsunąć się od drzwi i okien, tak aby nie pozostawać na linii ewentualnego

strzału,
· położyć się na podłodze i czekać na przyjazd Policji,
· jeśli to możliwe – jednocześnie zawiadomić Policję lub 112 podając jak najwięcej szczegółów, dotyczących zdarzenia.
2. Po przybyciu Policji lub innych służb ratowniczych, to funkcjonariusze tych służb przejmują kierowanie akcją ewakuacyjną i/lub ratunkową i należy bezwzględnie wykonywać ich polecenia.
43.3 [bookmark: _Toc242872958]Zasady	postepowania	w	sytuacji	zagrożenia	incydentem bombowym
1. Informacji o zagrożeniu incydentem bombowym (uzyskanych z jakiegokolwiek źródła) nigdy nie wolno lekceważyć.
2. Po uzyskaniu informacji o zagrożeniu incydentem bombowym bezzwłocznie należy o tym fakcie powiadomić Dyrektora Szkoły lub jeśli nie ma takiej możliwości -
bezpośrednio służby ratownicze (numer alarmowy 112 lub bezpośrednio Policję).
3. Dyrektor Szkoły lub inna upoważniona do tego osoba uruchamia ustalony na wypadek ataku bombowego w szkole sygnał alarmowy i powiadamia odpowiednie służby (numer alarmowy 112 lub bezpośrednio Policję).
4. Po usłyszeniu alarmu lub uzyskaniu informacji o ładunku wybuchowym, jeśli
dokładnie wiadomo, gdzie ten ładunek się znajduje, należy jak najszybciej oddalić się ze strefy zagrożonej wybuchem.
5. Do czasu przyjazdu Policji lub innych służb ratowniczych Dyrektor Szkoły i/lub upoważnione do tego osoby starają się w miarę istniejących możliwości zabezpieczyć zagrożone miejsca, zachowując elementarne środki ostrożności, tak, aby nie narażać siebie i innych osób.
6. W przypadku incydentu bombowego, przy braku konkretnej informacji o miejscu
podłożenia bomby, wszyscy pracownicy szkoły powinni sprawdzić swoje miejsca pracy i ich bezpośrednie otoczenie w celu odnalezienia przedmiotów nieznanego pochodzenia (należy pamiętać, że podejrzanych przedmiotów nie wolno dotykać).
7. Dyrektor Szkoły zarządza ewakuację i wskazuje osoby odpowiedzialne za kierowanie

akcją ewakuacyjną do czasu przyjazdu Policji lub innych służb ratowniczych.
8. Po ogłoszeniu alarmu i zarządzeniu ewakuacji należy niezwłocznie udać się do wyjścia wskazanego przez osobę/osoby wyznaczone przez Dyrektora Szkoły do kierowania akcją ewakuacyjną.
9. Niezależnie od uruchomienia ustalonego na wypadek ataku bombowego w szkole sygnału alarmowego, osoby, które uzyskały wiedzę o obecności na terenie szkoły
ładunku wybuchowego w miarę możliwości informują o tym fakcie wszystkich (lub jak największą ilość osób) przebywających w pobliżu miejsca zagrożenia, jednocześnie starając się nie wzbudzać paniki.
10. Po przybyciu Policji lub innych służb ratowniczych, to funkcjonariusze tych służb przejmują kierowanie akcją ewakuacyjną i/lub ratunkową i należy bezwzględnie wykonywać ich polecenia.
43.4 [bookmark: _Toc242872959]Wypadek skażenia chemicznego lub biologicznego szkoły

Przez zagrożenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i środowiska pierwiastków chemicznych oraz ich związków, mieszanin lub roztworów występujących
w środowisku lub powstałych w wyniku działalności człowieka. Zagrożenie może wynikać także z stosowania broni biologicznej (broń B, broń bakteriologiczna). W broni B ładunki bojowe są wypełnione mikroorganizmami chorobotwórczymi: bakteriami (wąglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, gorączki krwotocznej, zapalenia mózgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.
43.5 [bookmark: _Toc242872960]Sytuacja, gdy nastąpiło skażenie szkoły - szkoła otrzymuje informację o możliwym skażeniu substancją chemiczną lub biologiczną (np. telefon o zamiarze ataku)
Należy wówczas:
1. Zaalarmować wszystkich przebywających na terenie szkoły, a osoby przebywające na zewnątrz ewakuować do budynku szkoły przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
2. Natychmiast po ogłoszeniu alarmu powiadomić odpowiednie służby - policję, straż

pożarną, pogotowie ratunkowe, kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku
3. W budynku - szkole, zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne
4. W miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe, gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę
utlenioną, mydło, olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry.
5. Przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek
przeniknięcia środka biologicznego lub chemicznego do wnętrza pomieszczeń częsta zmiana tamponu lub nawilżanie go wodą zabezpiecza przed nadmiernym
pochłanianiem substancji
6. Powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia oraz prac wymagających dużego wysiłku
7. Do chwili odwołania alarmu lub zarządzenia ewakuacji nie wolno opuszczać uszczelnionych pomieszczeń, przebywać w pobliżu okien i innych otworów wentylacyjnych
8. Oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.
43.5.1 Sytuacja, gdy szkoła została skażona substancją chemiczną/biologiczną, a zagrożenie zostało wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu się
Należy wówczas:
1. Nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać cieczy
2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu się substancji, przykryć ją np. kocem
3. Pozamykać okna oraz drzwi, nie dopuścić do przeciągów
4. Opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzane substancji i nie wpuszczać do niego innych osób
5. Powiadomić osobę odpowiedzialną za zarządzanie kryzysowe w szkole – Dyrektora

Szkoły
6. Zaalarmować wszystkie osoby przebywające na terenie szkoły i ewakuować je w rejon ewakuacji, przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
7. Natychmiast po ogłoszeniu ewakuacji powiadomić odpowiednie służby - policja, straż pożarna, pogotowie ratunkowe kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrożenia
8. Jeśli miał miejsce kontakt z substancją, należy: umyć dokładnie ręce wodą i mydłem, zdjąć ubranie, które miało kontakt z podejrzaną substancją i włożyć do plastikowego worka
9. Po kontakcie z substancją nie wolno: jeść, pić, palić do czasu uzyskania zgody odpowiednich służb - policja, straż pożarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skażeń i zakażeń
10. W obiekcie – budynku, do którego nastąpiła ewakuacja zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne
11. Sporządzić listę osób, które miały kontakt z podejrzaną substancją albo znalazły się w odległości ok. 5 m od niej. Listę przekazać policji.
12. W miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe, gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę
utlenioną, mydło, olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry.
13. Przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek
przeniknięcia środków biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń - częsta zmiana tamponu lub nawilżanie go wodą zabezpiecza przed nadmiernym pochłanianiem substancji.
14. Powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia oraz prac wymagających dużego wysiłku.
15. Oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

44 [bookmark: _Toc242872961]Pomoc telefoniczna i online dla uczniów, rodziców i nauczycieli

Potrzebujesz pomocy - zadzwoń albo wejdź na stronę:

Pedagog i psycholog szkolny – gabinet nr 4 Policja Płońsk –47 703 35 00
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Dzierzążni - (0-23) 661 59 02 gops@dzierzaznia.pl Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna w Płońsku – 23 662-29-54
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie – 23 662 75 49 http://www.pcpr.info/ 112 – Numer obowiązujący na terenie całej Unii Europejskiej
997 - Policja

116 111 - Telefon zaufania dla dzieci i młodzieży	www.116111.pl

800	100	100	–Telefon	dla	rodziców	i	nauczycieli	w	sprawach	bezpieczeństwa	dzieci www.800100100.pl
800 121 212 – Dziecięcy Telefon Zaufania Rzecznika Praw Dziecka

Przemoc w rodzinie

www.niebieskalinia.info/index.php/przemoc -w-rodzinie/

800 120 002 –Niebieska Linia, Ogólnopolskie Pogotowie dla Ofiar Przemocy w Rodzinie

45 [bookmark: _Toc242872962]Postanowienia końcowe

1. Niniejsze procedury dotyczą i powinny być przestrzegane przez wszystkich nauczycieli i pracowników szkoły.
2. W każdej z powyższych sytuacji kryzysowych stosowane będą określone w Statucie Szkoły konsekwencje dyscyplinarne wobec ucznia, łącznie z możliwością przeniesienia go do innej szkoły czy powiadomienia właściwego Sądu Rodzinnego i Nieletnich.

3. O wszystkich występujących w szkole sytuacjach kryzysowych obligatoryjnie będą powiadamiani rodzice ucznia, którego zaistniała sytuacja dotyczy.
4. Wszystkie występujące na terenie szkoły opisane w procedurach sytuacje kryzysowe wychowawca jest zobowiązany udokumentować w dzienniku lekcyjnym.
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